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DECRETO N¢ 921, DE 18 DE OUTUBRO DE 2022.

Regulamenta o § 32, do Art. 8¢, da Lei
n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e
estabelece regras e diretrizes para a
atuacao do agente de contratacao, da
equipe de apoio, da comissao de
contratacado e das comissoes
especiais, no ambito da
Administracao Publica Municipal
direta, autarquica e fundacional.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARICA, no uso de suas atribuigdes legais,
DECRETA:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este Decreto regulamenta o § 3%, do art. 8%, da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre regras e diretrizes para a atuacao do agente de
contratacdo, da equipe de apoio, da comissao de contratacao e das comissdes
especiais, no ambito da Administracao Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional.

Paragrafo unico. Aplica-se este Decreto as licitagées e contratacdes realizadas
sob a égide da Lei n® 14.133/2021.

Art. 22 Fica instituida, no ambito da Administracao Direta Municipal, a
Coordenacédo de Licitagdo na estrutura administrativa da Secretaria de
Administracao.

Paragrafo unico. Compete a Coordenacéao de Licitagao:

| — realizar procedimentos licitatérios visando a contratacdo de obras, servigos e
compras de todos os Orgaos da Administracao Direta do Municipio;

Il - realizar os procedimentos auxiliares das licitagoes;

lll - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas - PNCP, no sistema E-Cidades, no Sistema Integrado de
Gestao Fiscal — SIGFIS e no sitio oficial da Administragao Publica Municipal.

IV — organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

V — receber o Projeto Basico, Termo de Referéncia ou instrumento similar,
devidamente autorizado pela autoridade superior, apreciando a modalidade de



Estado dp Rio de Janeiro ]
MUNICIPIO DE MARICA

licitacdo a ser adotada, em conformidade com os critérios previstos na legislacdo
aplicavel,

VI — elaborar os editais de licitagdo em conformidade com o Projeto Basico,
Termo de Referéncia ou instrumento similar elaborado pelo 6rgao requisitante,
conforme minuta-padrao aprovada pela Procuradoria Geral do Municipio;

VIl — Coordenar o agente da contratagdo, equipe de apoio e comissdes
especiais, na conducao da fase externa dos processos licitatorios, conforme
legislagdo em vigor, no &mbito da Administragéao Direta do Municipio;

) Capitulo Il
DOS AGENTES PUBLICOS, COMISSOES E EQUIPES DE APOIO

SECAO |
Do Agente da Contratacao
Art. 32 A fase externa da licitagdo sera conduzida por agente da contratagao,
auxiliado por equipe de apoio, competindo-lhe:
| — tomar decisbes em prol da boa conducédo da licitacdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando o érgao Requisitante o saneamento de
atos da fase preparatoria, caso necessario;

Il —acompanhar os tramites da fase externa da licitacdo, promovendo diligéncias;

lll — convocar os interessados para as sessdes do certame, mediante publicacao
de aviso no Jornal Oficial de Marica e em Jornal de Grande Circulacao;

IV — conduzir as sessdes publicas da licitagao;

V — receber, examinar e decidir as impugnacdées e o0s pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios
aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

VI —receber, examinar e julgar documentos relativos ao certame, na forma da lei
e do edital;

VIl — verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no
edital, em relacdo a proposta melhor classificada;

VIl — sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;
IX — indicar o vencedor do certame;

X — encaminhar o processo devidamente instruido, depois de encerradas as
fases de julgamento e habilitacdo, exauridos o0s recursos administrativos e
verificada a conformidade processual pela Assessoria de Controle e
Conformidade Processual, a Chefia da pasta requisitante da contratacédo para
adjudicacao e homologacéo;
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Xl — gerir a agenda das sessfes de licitagdo, convocando os interessados na
forma e prazos definidos em lei;

XIl — utilizar os meios tecnoldgicos, estruturais e materiais disponiveis para
realizacdo das sessdes de licitacao;

XIll — observar o tramite processual determinado na legislacdo para cada
modalidade licitatoria;

XIX — tornar publico o resultado das fases e etapas do procedimento licitatério,
na forma e prazos determinado por lei;

XX - realizar outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até
a homologacéao.

Art. 42 O agente da contratacao e o respectivo suplente serdo designados, em
carater permanente, entre servidores efetivos ou empregados publicos do
quadro permanente do Municipio de Marica, que possuam formacao compativel
com a fungéo.

§ 12 A designacao no ambito da Administragdo Direta Municipal incumbira a
Secretaria de Administracdo e, no tocante as entidades da Administracao
Indireta, aos o&rgdos devidamente atribuidos, segundo a legislacédo
correspondente.

§ 22 As disposicoes constantes neste capitulo se estenderdo ao pregoeiro, em
licitacbes na modalidade pregao, nos termos do artigo 8°, §5°, da lei 14.133, de
12 de abril de 2021.

SECAOII
Da Comissao de Contratacao

Art. 52 Nas licitacbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente da
contratacao podera ser substituido por comissao de contratagao.

§ 12 A comissao de contratacdo e seus respectivos suplentes terdo carater
especial, formada por, no minimo, 3 (trés) membros, entre servidores efetivos,
empregados publicos do quadro permanente ou comissionados.

§ 22 A comissao de contratacdo que venha a conduzir licitacdo na modalidade
didlogo competitivo sera composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administracao
Publica.

§ 32 A designacdo de que trata os paragrafos antecedentes incumbirda a
Secretaria de Administracao, no &mbito da Administracao Direta Municipal, e aos
orgaos devidamente atribuidos, segundo legislacdo correspondente, no ambito
da Administracao Indireta Municipal.

§ 42 Cabera a comissao de contratacdo a realizacdo das fungdes descritas no
Art. 3¢ deste Decreto, em substituicdo do agente da contratacao.
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SECAO I
Da Equipe de Apoio e Comissoes Especiais

Art. 62 A equipe de apoio sera designada, em carater permanente,
especificamente para auxiliar o agente da contratacdo ou a comissdo de
contratacdo, entre servidores efetivos, empregados publicos do quadro
permanente ou comissionados.

§ 12 A designagdo no ambito da Administracdo Direta Municipal incumbira a
Secretaria de Administracdo e, no tocante as entidades da Administracao
Indireta, aos o6rgdos devidamente atribuidos, segundo a legislacédo
correspondente.

§ 22 A equipe de apoio podera ser composta por terceiros, desde que
demonstrado que nao incorra nos impedimentos dispostos neste Decreto.

Art. 72 Os procedimentos auxiliares poderdo ser conduzidos por comissao
especial, designada pelo 6érgdo requisitante da contratacdo, em carater
extraordinario, na forma de regulamento proéprio.

SECAO IV
Da Verba Indenizatoria

Art. 82 Os agentes da contratacdo, membros da equipe de apoio, pregoeiros,
membros de comissdo de contratacdo e membros de comissdo especial, bem
como seus respectivos suplentes, receberao “JETON”, na forma da Lei Municipal
n® 2747, de 5 de julho de 2017, considerando a natureza colegiada das sessdes
de licitacdo e seus procedimentos auxiliares.

§ 12 O JETON sera devido ao servidor que efetivamente participar das sessdes
do certame, no valor de 1(uma) UFIMA — Unidade Fiscal de Marica por ata
realizada nas sessoes.

§ 22 Fica limitado o pagamento do JETON a 13 (treze) UFIMAS por més a cada
servidor, bem como a participagdo do servidor as atividades referentes a
licitagbes e contratos administrativos.

§ 32 Os valores recebidos a titulo de JETON néo integram os vencimentos dos
servidores para nenhum efeito.

Capitulo Il
DAS VEDACOES

Art. 92 E vedado aos agentes publicos de que trata o capitulo antecedente, aos
integrantes da Coordenacao de Licitacdo, bem como ao terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
presta assessoria técnica:

I — admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situacdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo
licitatorio, inclusive nos casos de participacao de sociedades cooperativas;
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b) estabelecam preferéncias ou distingées em razao da naturalidade, da sede ou
do domicilio dos licitantes;

¢) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il — estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras,
inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo
quando envolvido financiamento de agéncia internacional;

lll — opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente,
retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicao
expressa em lei.

IV — atuar na elaboracdo de estudos técnicos preliminares, projetos,
anteprojetos, termos de referéncia e pesquisa de precos.

Paragrafo unico. Aos agentes da contratacdo, membros da equipe de apoio,
pregoeiros, membros de comissdo de contratacdo e membros de comissao
especial, bem como seus respectivos suplentes sera vedada a participacao de
quaisquer atos da fase interna da licitacao.

Art. 10. E proibida a designacdo do mesmo agente publico para atuacdo
simultdnea em fun¢des mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio
da segregacao de funcdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacao de
erros e de ocorréncias de fraudes na respectiva contratacéo.

Capitulo IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os agentes de que trata este Decreto poderdo ser assistidos por
terceiros contratados pela Administragdo Publica, bem como pelos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno, a fim de subsidiar as suas
decisdes.

Paragrafo unico. Para os casos de impugnacdes e recursos que nao possuam
analise juridica, os agentes de que trata este Decreto estardo dispensados de
remessa ao 6rgao de assessoramento juridico.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, produzindo seus
efeitos a partir de 12 de janeiro de 2023.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito, aos 18 dias do més de outubro de 2022.

Fabiano Taques Horta
PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA



