ESTADO DO RIO DE JANEIRO ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 031 DE 11 DE MARGCO DE 2005.

Regulamenta e disciplina os procedimentos
necessarios a escrituragcao dos livros fiscais e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARICA, no uso das atribuicdes
legais estabelecidas no Inciso Ill, do Artigo 127, da Lei Organica do Municipio de
Marica, e em especial o que dispdée o Artigo 32, paragrafos 1° e 2° da Lei
Complementar n°® 112, de 14 de dezembro de 2003,

DECRETA:

CAPITULO |
DOS LIVROS FISCAIS

Secéo |
Das Disposi¢coes Comuns

Art. 1° Os Livros Fiscais de utilizagdo obrigatoria pelos contribuintes do
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, destinam-se a escrituragdo dos
documentos fiscais de prestacéo de servigos emitidos, bem como ao registro da
entrada dos impressos de documentos fiscais confeccionados por
estabelecimentos graficos e a lavratura de termos de ocorréncias, pelo fisco ou
pelo contribuinte, quando previsto.

Art. 2° Os contribuintes sujeitos ao ISSQN sao obrigados a escriturar e
manter os livros fiscais abaixo especificados, de acordo com as operagoes
realizadas e com a forma pela qual se constituirem:

| — Livro de Registro de Apuracdo do ISSQN ( LRA-ISS );

Il — Livro de Registro de Impressao de Documentos Fiscais e Ocorréncias
(LRIDFO).

[l — Livro de Registro de Apuragcédo do ISS das Instituicbes Financeiras
(LRAIF ).
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§ 1° Os livros que tratam os incisos | e Il serdo de uso obrigatério aos
contribuintes sujeitos ao regime por homologagdo, que estejam exercendo
atividades de prestacao de servigos, inclusive as sociedades profissionais, 0s
profissionais autbnomos estabelecidos que utilizem nota fiscal de servicos e
empresas enquadradas no regime de estimativa. Os que tratam os incisos Il e Il
serao de uso obrigatério pelas instituigcdes financeiras.

§ 2° O contribuinte que exercer atividades compartilhadas de comércio e/ou
industria e servicos fica obrigado a solicitar autorizagdo para impressao de
documento e autenticacdo dos livros fiscais de que trata este artigo, antes do
inicio da atividade de prestacao de servigos.

§ 3° A critério do fisco municipal, poderdo ser editadas Instrucdes
Normativas, expedidas pelo Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento
Orgamentario, com outras formas de controle, em Regime Especial, destinadas
aos contribuintes de determinadas categorias, grupos ou setores de atividades.

Art. 3° Os contribuintes que possuirem mais de um estabelecimento
deverao manter, em cada um deles, escrituragdo em livros fiscais distintos.

Paragrafo Unico. Podera ser autorizada a centralizacdo da escrita fiscal
quando a empresa possuir um estabelecimento prestador dos servigos e o0s
demais se classificarem como instalagdes de apoio e logistica.

Art. 4° A isencao fiscal, concedida por lei municipal, e a imunidade
constitucional, ndo dispensam a autenticacao, o uso, a escrituragcéo, a exibicao ao
fisco e a conservacgao dos livros fiscais citados neste Regulamento.

Secaol ll
Do Preenchimento

Art. 5° No preenchimento dos livros fiscais,deverdo ser observados os
seguintes requisitos obrigatorios:

| — o Termo de Abertura devera ser preenchido, assinado e datado pelo
contribuinte ou seu representante legal;

Il — as paginas do Livro de Registro de Apuracédo do ISSQN destinadas ao
registro da receita bruta deverao ser preenchidas uma para cada més, na seguinte
conformidade:
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a) na primeira coluna, deverdo ser registrados o dia do més
referente a operagao;

b) na segunda coluna, deverdo ser escriturados, sequencialmente,
os documentos comprobatoérios da receita bruta, tais como: nota
fiscal, nota fiscal fatura, documento equivalente (DSNF) a critério
da autoridade fiscal, mesmo quando cancelados;

c) na terceira coluna, destinada ao total das operagdes, devera ser
registrado o montante realizado durante o dia;

d) na quarta coluna, deverao ser registradas as dedugdes permitidas
em lei;

e) na quinta coluna, deverdo constar o liquido tributavel,
correspondente a diferenca entre o total e as dedugdes quando
houver;

f) na parte destinada ao resumo devera ser langada:

1 — a soma mensal do liquido tributavel, que, multiplicada pelo
aliquota correspondente, resultara no montante do tributo a ser
recolhido;

2 — o valor da estimativa mensal, quando for o caso;

3 — o valor total da guia de recolhimento, incluindo o 6énus,
quando houver;

4 — o total recolhido em decorréncia de procedimento fiscal.

[Il — o Livro de Registro de Impressdo de Documentos e Ocorréncias Fiscais
devera ser preenchido, apos o recebimento do material impresso pelo contribuinte,
com as especificagbes e numeragdo dos documentos fiscais. As paginas
destinadas aos Termos de Ocorréncias deverao ser utilizadas para lavratura de
quaisquer termos pelo fisco municipal e pelo contribuinte, quando couber.

IV — o Termo de Encerramento devera ser preenchido e assinado pelo
contribuinte ou seu representante legal.

§ 1° Na ocorréncia das dedugdes de que trata a alinea “d” do inciso II,
quando da revisdo fiscal, o contribuinte devera apresentar documentacédo que as
comprove, sob pena de serem tributadas pelo fisco.

§ 2° A escrituragdo do pagamento do imposto, de que trata o item 3, da
alinea “f", do inciso Il, podera ser efetuada anexando-se a guia de recolhimento
autenticada na respectiva pagina do livro correspondente ao més de competéncia
do recolhimento.

PREFEITURA MUNICIPAL
Rua Alvares de Castro, 346 — 2° Andar - Centro - Marica - RJ — Cep. 24900-000

Telefones: (21) 2637-2052 - R 131 Fax: (21) 2637-8881
E-mail: gabinete@marica.rj.gov.br

www.marica.rj.gov.br



ESTADO DO RIO DE JANEIRO ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
GABINETE DO PREFEITO

§ 3° Os termos de ocorréncias deverao ser lavrados, em ordem sequencial
e cronoldgica dos fatos ocorridos, sem espagos e linha em branco, datados e
assinados por quem os lavrou.

§ 4° Quando a atividade tiver enquadramento em mais de uma aliquota, as
receitas deverdo ser langadas, separadamente, de modo que fique identificada a
receita correspondente a cada aliquota.

§ 5° E vedado o uso simultineo de mais de um livro fiscal da mesma
natureza.

Art. 6° Os livros fiscais deverdao estar impressos com observancia dos
requisitos estabelecidos neste Regulamento e suas folhas numeradas,
tipograficamente, em ordem crescente, podendo o contribuinte acrescentar outras
informagdes de seu interesse, desde que ndo prejudiquem a clareza e as suas
caracteristicas basicas.

§ 1° Os livros fiscais deveréao ter as folhas costuradas e encadernadas de
forma a impedir sua substituicdo, sendo vedada a encadernagao com mola espiral
ou similar.

§ 2° Os livros fiscais deverdo ser apresentados para autenticagao por
ocasiao da entrega do Alvara de Licenga para Localizagdo e Funcionamento ou
Alvara de Autorizacdo Precaria. A excecao daqueles contribuintes que exercerem
atividades compartilhadas e n&o desenvolvam a prestacdo de servigos
inicialmente.

Secgao lll
Da Autenticagao

Art. 7° Os livros fiscais somente poderdo ser utilizados depois de
autenticados na reparticao fiscal competente, por Fiscais de Tributos no exercicio
de suas fungoes.

Paragrafo Unico. Excetua-se do cumprimento do disposto neste artigo, a
escrituracdo de livros fiscais por processamento eletrbnico de dados, cuja
escrituracdo devera ser feita em conformidade com o disposto no art.13 deste
Decreto.
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Art. 8° A autenticacdo dos livros devera ser feita mediante apresentacgao
dos mesmos a reparticao fiscal, acompanhada do documento de identificacdo do
contribuinte ou seu representante legal e copia do Alvara de Licenga para
Localizacdo e Funcionamento ou Alvara de Autorizacado Precaria.

§ 1° A autenticagao devera ser feita na pagina em que o termo de abertura
foi lavrado e assinado pelo contribuinte ou seu representante legal, contendo
rubricadas em todas as paginas.

§ 2° Nao se tratando de inicio de atividade, devera ser apresentado,
obrigatoriamente, no ato da autenticacdo de novo livro, o anterior, devidamente
encerrado, para aposi¢ao de visto no termo de encerramento.

Secgao IV
Da Escrituragao

Art. 9° Os langcamentos nos livros fiscais deverao ser feitos a tinta azul ou
preta, com clareza e exatidao, observada rigorosa ordem cronoldgica e somados
no ultimo dia de cada més.

§ 1° Os livros nédo poderédo conter emendas, rasuras, borrées, bem como
paginas em branco, sob pena de serem considerados iniddneos, o que podera
resultar no arbitramento da receita.

§ 2° Quando ocorrer cancelamento de documento fiscal ja escriturado no
livro fiscal préprio, a operagdo cancelada podera ser estornada, mediante
lancamento, no respectivo livro, desde que arquivadas todas as vias dos
documentos.

§ 3° Quando nao houver prestacdo de servigo a ser registrada no més, o
contribuinte devera registrar no livro fiscal que nado houve movimento e comunicar
o fato ao fisco municipal no prazo estabelecido no Cédigo Tributario Municipal.

§ 4° A operacgao nao onerada pelo imposto sera obrigatoriamente registrada
no livro fiscal e devidamente comprovada pelo contribuinte.

Art. 10. O atraso na escrituragao dos livros fiscais ndo podera ultrapassar o
15° ( décimo quinto ) dia util do més seguinte ao de competéncia das operagoes.
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§ 1° A escrituragdo de livro fiscal novo, em continuagdo ao anterior, so
podera ser feita apdés a utilizagdo de todas as folhas ou paginas do livro
precedente.

§ 2° Em casos especiais, a escrita podera prosseguir em livro fiscal novo,
quando devidamente justificada a substituicdo do livro fiscal antes de estar
inteiramente utilizado, desde que a escrita do anterior seja encerrada mediante
termo que mencione o motivo da substituicdo, assinado pelo contribuinte ou seu
representante legal e visado pelo fisco municipal.

Secao V
Da Escrituragao da Substituigcao Tributaria

Art. 11. Os substitutos tributarios deverdo efetuar a escrituracdo das
retengdes na fonte, a titulo do ISSQN, contendo as seguintes informagdes:

| — nome ou razéo social do substituido;

Il —inscricao cadastral no Municipio, quando houver;

[l = CNPJ ou CPF;

IV — identificagdo das notas fiscais ou documentos equivalentes;

V — data da emissao das notas fiscais ou documentos equivalentes;
VI — valor das notas fiscais ou documentos equivalentes;

VIl — base de calculo do ISSQN;

VIIl — aliquota;

IX — valor do ISSQN retido.

§ 1° Estas operagbes deverao ser registradas em folha distinta daquela
utilizada para o registro das demais prestagdes de servigos realizadas a cada
més.

§ 2° O registro de retengao no Livro de Registro de Apurag¢ao do ISSQN do
substituto tributario, podera ser efetuado anexando-se a guia de recolhimento de
substituicdo com o respectivo borderd, desde que este esteja com todas as
informagdes completas.

§ 3° O prestador de servigos que sofrer retencédo devera escriturar
normalmente o valor dos servigos prestados. O valor da receita ja tributada na
fonte a titulo de substituicdo tributaria, devera ser escriturado na coluna das
“‘deducdes”.
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Art. 12. As pessoas juridicas de direito publico e as empresas comerciais
ficarao dispensadas da escrituracdo das retencdes na fonte que efetuarem a titulo
de substituigdo tributaria do ISSQN, desde que mantenham para exibigao ao fisco
registros contabeis e documentacéo de tais operagoes.

Segao VI
Da Escrituragao por Processamento de Dados Eletrénicos

Art. 13. E facultada a escrituracdo do Livro de Registro de Apuracédo do
ISSQN e do Livro de Registro de Apuracao do ISS das Instituicbes Financeiras por
processamento eletrdnico de dados, devendo para tanto o contribuinte requerer
prévia autorizagao, em Regime Especial.

§ 1° A autorizacado de que trata o caput deste artigo devera ser solicitada
por escrito, por requerimento, encaminhado a Fiscalizagdo Tributaria, anexando
copia do modelo a ser utilizado e detalhamento dos procedimentos técnicos, o
mesmo procedimento tera de ser adotado toda vez que houver alteracao de
modelo.

§ 2° Qualquer dificuldade de acesso do Fisco Municipal ao sistema de
processamento de dados utilizado, podera ser motivo de cancelamento da
autorizacgao.

§ 3° O livro, emitido por processamento eletronico de dados, devera seguir
os padrdes exigidos para o livro impresso, contendo as mesmas informagdes e
formalidades estabelecidas por este Regulamento, sendo que, neste caso,
deverao ser observadas ainda, os seguintes requisitos:

| — as folhas do livro deverao ser impressas mensalmente e numeradas em
ordem crescente, partindo de 01 ( um ) e enfeixadas para apresentagao ao fisco
municipal;

Il — devera ser usada uma ou mais folhas para cada més, inclusive para o
més sem movimento.

§ 4° Os livros fiscais referidos no caput deste artigo, emitidos por
processamento eletrébnico de dados, deverdao ser encadernados contendo no
maximo um exercicio, considerando-se sempre competéncias completas.
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§ 5° Apds a encadernacao, devera ser apresentado para a autenticacéo
simultanea dos Termos de Abertura e de Encerramento, observando-se o prazo
limite de noventa dias apds o encerramento do exercicio.

§ 6° Devera ser mantido arquivo magnético contendo todas as operagdes
langadas por processamento eletrdnico para ser apresentado ao fisco quando
solicitado, dentro do prazo estabelecido neste Decreto.

Secao Vi
Do Livro de Registro de Apuracao do ISS para Instituicoes Financeiras

Art. 14. O Livro de Registro de Apuragcdo do ISS para Instituicbes
Financeiras - LRAIF ¢é destinado a escrituragdo das receitas oriundas dos servigos
prestados por estabelecimentos bancarios e instituicdes financeiras em geral cujo
funcionamento seja autorizado pelo Banco Central do Brasil.

Art. 15. O livro fiscal de que trata o artigo anterior devera obrigatoriamente
ter as seguintes informacgdes:

| — cbédigo do Plano Contabil das Instituicbes do Sistema Financeiro
Nacional — COSIF;

Il — codigo do Plano Geral de Contas adotado pela Instituicdo Financeira no
maior nivel de detalhamento de receita;

Il — numero de ordem relativo ao item da receita ou servico
correspondente;

IV — denominacéao da conta;

V — valor Acumulado individualmente em cada conta no ultimo dia do més
anterior e no ultimo dia util do més de competéncia;

VI — valor da Receita Tributavel Mensal individualizada por conta;
VIl — valor Total da Receita Tributavel Mensal;
VIII — valor do ISS devido.
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§ 1° Devera conter as formalidades intrinsecas e extrinsecas obrigatorias
aos demais livros fiscais, conforme disposto neste Decreto.

§ 2° Podera ser encadernado contendo o 1° e 0 2° semestres civis do ano,
sendo o prazo para autenticacdo o mesmo dos demais livros.

§ 3° As instituigdes financeiras poderao utilizar como Livro de Registro de
Apuracao do ISS os relatérios da instituicdo, desde que previamente autorizados
pelo fisco municipal e que atendam aos requisitos elencados no caput deste
artigo.

Secgao VI
Dos Regimes Especiais de Controle e Fiscalizagao

Art. 16. A Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento Orgamentario
podera estabelecer, por ato normativo, em carater geral, por despacho, a
requerimento do interessado, outro regime para escrituragao de livros fiscais.

Art. 17. O pedido de concessao de outro regime devera ser encaminhado,
por processo, contendo a identificagdo da empresa e 0 modelo de controle pedido.

Paragrafo Unico. O despacho que deferir a solicitagdo, estabelecera as
normas a serem observadas pelo contribuinte, podendo a qualquer tempo e a
critério do fisco municipal, ser alterado ou suspenso.

Secgao XIX
Do Extravio, Furto e Inutilizagao dos Livros Fiscais

Art. 18. O extravio, o furto e a inutilizacdo de livros fiscais deverdao ser
comunicados, por escrito ao fisco municipal, no prazo maximo de trinta dias,
contados da data da ocorréncia.

Paragrafo Unico. A comunicacdo devera:

| — mencionar as circunstancias do fato;

Il —identificar os livros que foram extraviados, furtados ou inutilizados;

[l — informar a existéncia de débito fiscal;

IV — dizer da possibilidade de reconstituicao da escrita; e

V — anexar copia do Registro Policial da Ocorréncia, se houver.
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Art. 19. No caso do artigo anterior devera o sujeito passivo comprovar o
montante dos servigcos escriturados ou que deveriam ter sido escriturados nestes
livros, para efeito de verificagcdo do pagamento das obriga¢des tributarias.

Paragrafo Unico. Ndo havendo a comprovacdo dos servicos prestados, ou
ainda, se a receita for considerada insuficiente, o montante dos servicos sera
arbitrado pela autoridade fiscal.

Secao X
Da Reconstituicao dos Livros Fiscais

Art. 20. A escrita fiscal somente sera reconstituida mediante autorizagao ou
determinacdo do fisco municipal e quando evidenciada a impossibilidade ou a
inconveniéncia de serem efetuados langamentos corretivos.

§ 1° Em qualquer caso a reconstituicao sera efetuada no prazo fixado pela
reparticdo fiscal competente e ndo eximira o contribuinte do cumprimento da
obrigacao principal e das obrigacdes acessoérias, mesmo em relacdo ao periodo
em questao.

§ 2° O débito apurado em decorréncia de reconstituicdo ficara sujeito a
atualizacdo e aos acréscimos legais.

Art. 21. A reconstituicdo dos livros fiscais, no caso de extravio, furto ou
inutilizacao, devera ser feita no prazo maximo de noventa dias, contados da data
da ocorréncia, sob pena de arbitramento por parte da autoridade fiscal.

Paragrafo Unico. A autenticagdo de novos livros fiscais, neste caso ficara
condicionada ao cumprimento das exigéncias estabelecidas no Paragrafo Unico
do Artigo 18.

Secao Xl
Das Disposicdes Gerais e Transitorias

Art. 22. Sempre que for apresentado o Livro de Registro de Apuragao do
ISSQN para revisdo fiscal ou encerramento de atividade, este devera estar
acompanhado dos documentos fiscais que deram origem a escrita.
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Art. 23. Os livros fiscais ndo poderdo ser retirados do estabelecimento,
salvo para atender a requisigdo da justica, do fisco ou para escrituragdo em
escritorio de profissional contabilista indicado pelo contribuinte.

Art. 24. Nos casos de alteracdao de denominacéao, local ou atividade, a
escrituragcao podera continuar nos mesmos livros fiscais, observadas as normas
pertinentes a nova atividade, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Na hipétese mencionada neste artigo, os livros serdo
apresentados ao fisco municipal, acompanhados do Alvara de Licenga para
Localizacdo e Funcionamento, para as devidas anotacbes no Termo de
Ocorréncias.

Art. 25. Na hipétese de fusdo, incorporacéao, transformacgao ou aquisicao de
empresas, o novo titular do estabelecimento devera transferir para o seu nome,
por intermédio da reparticdo fiscal competente, no prazo de noventa dias,
contados da data de ocorréncia do fato, os livros fiscais em uso.

§ 1° O fisco municipal podera autorizar a continuagao da escrita nos mesmo
livros ou a adogéao de livros novos, em substituicdo aos anteriormente em uso.

§ 2° O novo titular assumira a responsabilidade pela guarda, conservagéao e
exibicdo ao fisco dos livros novos e dos ja encerrados pertencentes ao
estabelecimento.

Art. 26. Os livros serdo conservados, no minimo, pelo prazo de cinco anos,
contados da data de seu encerramento.

§ 1° Quando contiverem escrituragao relativa a operagdes ou prestagdes de
servicos objetos de processo administrativo ou judicial pendente, deverao ser
conservados por cinco anos apoés a decisao definitiva.

§ 2° Em caso de dissolugédo de sociedade, quanto aos livros fiscais, devera
ser observado além do prazo fixado no caput , as normas comerciais que regulem
a guarda e conservacao dos livros de escrituragao e a indicagdo de um dos soécios
ou outra pessoa por eles nomeada, como responsavel por estes, bem como o
local onde poderéo ser encontrados.
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Art. 27. Os contribuintes do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza
terdo o prazo de trinta dias, a contar da publicacdo deste Decreto, para se
adequarem as normas aqui estabelecidas. Aplicam-se, no que couberem, as
demais disposi¢des legais e regulamentares que disciplinam o Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza no Municipio.

Art. 28. As omissdes deste Decreto serdo supridas por normas emitidas
pela Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento Orgamentario.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sal publicagcéo, revogando

as disposi¢cdes contrarias.

PRFEITURA MUNICIPAL DE MARICA, EM 11 DE MARGO DE 2005.

RICARDO JOSE QUEIROZ DA SILVA
PREFEITO
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