ESTADO DO RIO DE JANEIRO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 046, DE 14 DE ABRIL DE 2005.

Regulamenta e disciplina os procedimentos necessarios a
autorizagao para impressao de documentos fiscais, sua emissao
e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARICA, no uso das atribuicdes estabelecidas no Inciso IlI, do Artigo 127 da
Lei Orgénica do Municipio de Maricg,

DECRETA:

CAPITULO |
DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Secao |
Das Disposigoes Comuns

Art. 1° Os contribuintes referidos nos artigos 6° e 10 da Lei Complementar n° 112, de 12 de dezembro de
2003, deverdo emitir, conforme as operagdes ou prestagdes que realizarem, um dos seguintes documentos
identificados através das espécies:

| - Nota Fiscal de Servigo (NFS);

Il - Nota Fiscal Fatura de Servigo (NFF);

Il - Documentos Fiscais Emitidos em Substituicdo a Nota Fiscal (DSNF);
IV - Nota Fiscal de Entrada (NFE).

§ 1° O estabelecimento prestador de servigo emitira documento fiscal:

a) quando da prestagéo do servico;

b)  quando do recebimento de adiantamentos do prego do servigo, sinais ou pagamentos antecipados de
qualquer espécie;

c)  na regularizagdo decorrente da diferenca de prego ou corre¢do ou reajustamento do prego do servico,
que implique em aumento do valor original da prestagéo do servico, quando ja tenha sido emitido
documento fiscal;

d)  quando do recebimento do aviso de crédito, pelos prestadores de servigos que pagam o imposto sobre
comissao.

§ 2° Nos servicos prestados para recebimento a prazo, o sujeito passivo devera incluir, na base de célculo do
imposto sobre servigos, 0s juros ou o 6nus decorrente do prazo, ainda que cobrados em separado.

PREFEITURA MUNICIPAL
M ARIC Rua Alvares de Castro, 346 — 2° Andar - Centro - Marica - RJ — Cep. 24900-000
Telefones: (21) 2637-2052 - R 131 Fax: (21) 2637-8881
DE CARA NOV = E-mail: gabinete@marica.rj.gov.br

www.marica.rj.gov.br



ESTADO DO RIO DE JANEIRO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA
GABINETE DO PREFEITO

§ 3° A nota fiscal podera servir como fatura, feita a incluséo dos elementos necessarios, caso em que a sua
denominagao passara a ser “Nota Fiscal Fatura de Servigo”.

§ 4° O documento equivalente referido no inciso Il deste artigo, levara denominagdo que melhor atender as
peculiaridades da atividade da empresa, desde que devidamente autorizado pelo Fisco Municipal.

§ 5° Os documentos referidos neste artigo poderéo ser substituidos, mediante requerimento, por cupom fiscal
emitido por maquina registradora, contendo todo o detalhamento do equipamento a ser utilizado, do sistema
de emisséo dos documentos fiscais e arquivos dos registros para efeito fiscal.

§ 6° Na hipdtese do paragrafo 1°, letra b, caso o servico ndo seja prestado e a importancia recebida seja
comprovadamente devolvida, o emitente devera cancelar o documento fiscal, sendo-lhe facultado solicitar a
restituicdo ou compensacao do Imposto, na forma da Lei.

Art. 2° Para os documentos mencionados nos incisos | e Il do artigo 1°, serdo adotados dois modelos:

I - Modelo | (M1) para os servigos tributados pelo ISS; e
Il - Modelo Il (M2) para as empresas do ramo de comércio que também prestem servigos.

§ 1° Para utilizagdo do Modelo Il s&o necessérias as autorizagdes simultaneas das Fazendas Municipal e
Estadual, devendo o contribuinte expor sua necessidade e requerer a aprovagdo de modelo.

§ 2° Quando a empresa executar mais de uma atividade e/ou com aliquota diferenciada na tributagéo, devera
emitir uma nota para cada atividade, razéo pela qual a nota fiscal devera conter espago para preenchimento
da aliquota e valor do ISS destacado, sendo-lhe facultado utilizar o mesmo expediente quando necessitar
efetuar diferenciacao entre as receitas, com a finalidade de controle interno.

§ 3° Nos servigos prestados cujo pagamento seja a vista, podera ser emitida a Nota Fiscal Simplificada de
Servigos em substituicdo ao Nota Fiscal de Servigos — Modelo |, por empresas exclusivamente prestadoras
de servigos, sociedades uniprofissionais e profissionais autbnomos estabelecidos.

Art. 3° Quanto ao tipo, os documentos fiscais poderdo ter a designacdo de Talonario, Bloco, Formulério
Continuo e Jogos Soltos.

Art. 4° Cada estabelecimento, seja matriz, filial, sucursal, agéncia, deposito ou qualquer outra designacao,
tera documento fiscal proprio.

Art. 5° Quando o valor da base de calculo for diverso do valor da prestacao de servigo, como nos casos em
que ocorre deducdo de material aplicado ou de custos, o contribuinte mencionara esta circunstancia na
descri¢do do documento fiscal, indicando o montante sobre o qual foi calculado o imposto.
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Art. 6° O regime constitucional de imunidade tributéria e a isengéo fiscal concedida por lei municipal ndo
dispensam o uso e a emissdo de Nota Fiscal de Servico.

Art. 7° As prestagdes de servicos com valores inferiores a 20 (vinte) por cento do valor da Unidade Fiscal de
Marica poderéo ser langadas, no ato de sua realizagdo, em relacdo separada e somadas diariamente para
emissao de uma nota fiscal correspondente ao total daquele dia.

§ 1° Para adogao do procedimento de que trata o caput deste artigo, o contribuinte devera obter autorizagéo
do fisco municipal que levara em conta a atividade para o deferimento.

§ 2° Quando o tomador do servico solicitar nota fiscal, nos casos enquadrados neste artigo, esta devera ser
emitida para operacgdo individualizada e excluida da soma diaria da nota fiscal unica.

Art. 8° O faturamento mensal, como nos casos de convénios em que sé@o prestados servicos a diversos
beneficiarios, a exemplo de planos de saude, habilitagao de telefones e similares, recebidos por fatura mensal
emitida pela empresa prestadora, deverdo ser listados com data, nome do beneficiario e valor do servico,
diariamente, sendo objeto de emiss@o de uma Unica nota fiscal mensal com o valor total da listagem, extraida
em nome da empresa contratante na condigéo de tomadora dos servigos.

Paragrafo unico. Ao efetuar a totalizagdo mensal para efeitos fiscais, o contribuinte devera anexar a listagem
de suporte a via da nota fiscal, fixa do taléo.

Art. 9° O prestador do servigo é obrigado a fornecer ao tomador do servigo, no ato da prestagao do servigo, a
via a ele destinada do documento fiscal que trata este Decreto.

Paragrafo tnico. Para efeito deste artigo, excetuam-se 0s casos previstos nos artigos 7° e 8°.

Secao ll
Atividades Dispensadas da Emissao de Notas Fiscais

Art. 10. Estdo dispensados da emissdo de notas fiscais de servicos, em relagdo as suas atividades
especificas, 0s seguintes contribuintes:

| - os cinemas, quando usarem ingressos padronizados, instituidos pelo 6rgao federal competente ou pelo
6rgéo de classe e comprovarem a autorizagao;

Il - os promotores de bailes, “shows”, festivais, recitais, feiras e eventos similares, ou outras empresas de
diversdes publicas, desde que, em substituicdo a Nota Fiscal de Servigos, emitam bilhetes individuais de
ingresso, observadas as caracteristicas previstas neste Regulamento;

Il - os estabelecimentos de ensino, desde que, em substituicdo a Nota Fiscal de Servigo, emitam Documento
Equivalente de pagamento para todas as mensalidades escolares, observadas as caracteristicas previstas
neste Regulamento;
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IV - as empresas de transporte urbano de passageiros, desde que submetam & prévia aprovagao do 6rgao
fiscalizador os documentos de controle que serao utilizados na apuragéo dos servigos prestados;

V - as institui¢des financeiras autorizadas a funcionar pelo Banco Central, desde que comprovem através de
outros documentos o valor das comissdes recebidas;

VI - os profissionais autbnomos ndo estabelecidos;

VII - as pessoas juridicas que se dediquem a distribuicdo e venda de bilhetes de loteria, cartdes, pules ou
cupons de apostas, sorteios ou prémios, desde que apresentem a Fiscalizagdo, quando solicitadas, os
registros contabeis das operagoes efetuadas;

VIIl - o prestador de servigo de administracdo de cartdo de crédito, em relagdo, exclusivamente, a este
Servico;

IX - a administradora de consorcios, em relagéo, exclusivamente, a este servico;

X - aqueles que optem pela utilizacdo de carné de pagamentos, boleto de pagamento ou outros documentos
autorizados mediante Regime Especial;

Xl - os servigos de diversdes publicas que utilizem ingresso, bilhete, entrada, cartela, pule ou assemelhados,
na forma disposta neste Decreto.

§ 1° Os documentos de controle, referidos no inciso IV, deverao ser efetuados “por linha” de transporte
coletivo e conter no minimo os seguintes itens:

a)  numero de controle da planilha;

b) data;

c) identificagdo da linha;

d)  numero do carro;

e)  horérios de saida e chegada da linha;

f) numeros da roleta inicial e final;

g) diferenca da roleta;

h)  quantidade total de usuérios por linha e horario;

i) quantidade individualizada de vales transporte, passagens escolar, cortesia, passes e passagens
comuns;

i) totalizador do numero de usuérios por dia;

k)  valor das passagens comuns e das demais passagens;

1) valor a transportar para o livro do ISS;

m)  quilometragem do carro, no inicio e no final da linha.

§ 2° O profissional autbnomo estabelecido podera emitir Nota Fiscal de Servigo, 0 ndo estabelecido emitira
RPA - Recibo de Profissional Autdnomo, ficando sob sua responsabilidade o controle de emissao.

§ 3° O profissional autbnomo estabelecido que optar por emitir Nota Fiscal de Servigo sera tributado por
movimento econdmico conforme previsto na Legislagdo Tributaria.
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Secao lll
Campos Obrigatérios dos Documentos Fiscais

Art. 11. Os documentos fiscais referenciados no art. 1° deverdo obrigatoriamente conter as seguintes
indicagdes:

| - elementos impressos tipograficamente:

a) denominacao “Nota Fiscal de Servigo” ou a espécie de documento;

b) modelo, série, numero de ordem ou de controle, no caso de emissdo por processamento
eletrdnico de dados;

c) numero da via e destinagao;

d) nome, razdo social, enderego completo, inscricdo municipal, CNPJ do emitente e inscricdo
estadual quando for o caso;

e) nome, enderego, inscricdo municipal, CNPJ do estabelecimento grafico;

f) data, quantidade, modelo, numero de ordem do primeiro e do ultimo documento impresso e
numero da AIDF ou processo no caso de autorizagdo para utilizacdo de impresséo por
processamento de dados em Regime Especial;

g) prazo de validade de até dois anos, contados da data da AIDF;

h) Conter a expressédo “o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, ja incluido no prego, foi
calculado pela aliquota de......... %"

Il - indicacdes e espacgos para preenchimento dos seguintes dados:

a) data de emisséo;

b) nome, endereco, numero de inscricdo municipal, estadual ou federal ( CNPJ ou CPF ) do tomador
do servico;

c) discriminagéo das unidades e quantidades;

d) discriminagéo dos servigos prestados ou operagdes realizadas;

e) os valores unitarios por itens de servigo e total dos servigos;

f) o dispositivo legal relativo a imunidade, ndo incidéncia ou isengdo do ISS, ou substituigéo
tributaria se for o caso;

g) No caso de emissao por processamento de dados devera ainda constar o numero do documento.

§ 1° A Nota Fiscal Simplificada de Servigos, contera as seguintes indicagdes:

| - denominagéo: Nota Fiscal Simplificada de Servigos;

Il - série, numero de ordem e da via;

Il - nome, endereco completo e inscricdo municipal do emitente;
IV - inscricdo no CNPJ ou CPF;
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V - data, quantidade, série, numero de ordem do primeiro e do ultimo documento impresso e numero da
AIDF;

VI - prazo de validade;

VII - nome, CPF ou CNPJ do tomador dos servicos;

VIl - data da emisséo;

IX - descri¢do dos servigos prestados e respectivos pregos.

§ 2° A Nota Fiscal Fatura de Servigos, além dos dados indicados neste artigo, tera rodapé destacavel,
contendo campos para:

| - declaragéo de recebimento dos servigos discriminados no corpo da Nota Fiscal, com espagos destinados a
data e a assinatura do tomador dos servigos;

Il - denominac&o, série e numero de ordem da Nota Fiscal;

Il - registro por extenso do seu valor total;

IV - desdobramento, discriminando, em cada um deles, o nimero de ordem o valor da fatura/duplicata e a
data de vencimento, de cada uma delas.

Art. 12. Os documentos fiscais podem ainda, a critério do contribuinte, apresentar:

| - indicagdes necessarias ao controle de outros tributos federais e estaduais;

Il - indicacdes de interesse do emitente, desde que néo prejudiquem a clareza do documento;

lll - ser impressos em no minimo 3 (trés) vias e qualquer tamanho, desde que n&o prejudiquem a clareza e
cumpram as especificagdes deste Decreto.

Art. 13. A numerag&do por espécie, modelo e série seré feita em ordem crescente de 000.001 a 999.999,
atingindo o nimero limite, a numeragéo recomegara em nova série a partir de 000.001.

Art. 14. Os documentos fiscais deverao ser enfeixados em blocos uniformes de no maximo cingiienta jogos,
em, no minimo, trés vias, e serdo dispostos em ordem numérica crescente, de modo que a primeira via
anteceda a segunda e esta a terceira, de cores e destinagdo distintas, ndo se substituindo nas suas
respectivas fungdes ou destinagdes.

Paragrafo unico. O contribuinte podera utilizar mais de trés vias desde que mencione as suas fungdes ou
destinagOes e sejam impressas em cores diferenciadas.

Secao IV
Preenchimento dos Documentos Fiscais

Art. 15. Os documentos fiscais serdo emitidos em rigorosa ordem de numeragdo, de acordo com as
disposicdes deste Decreto, e extraidas por decalque a carbono ou em papel carbonado, por meio mecanico
ou manuscrito a tinta, com as informacgdes, dizeres e indica¢des legiveis em todas a vias, com clareza e
exatid&o, ndo podendo conter rasuras, raspaduras, borrdes e espagos vazios de preenchimento obrigatorio.
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Paragrafo unico. Os talonarios ou blocos novos néo poderéo ser utilizados sem que j& tenham sido utilizados
ou cancelados os de numeragao anterior.

Art. 16. Os documentos fiscais serdo extraidos, na quantidade de vias autorizada, sendo que as duas
primeiras terdo a seguinte destinagéo:

| - a primeira sera entregue ao usuario do servigo;
Il - a segunda ficara presa ao talonario, em poder do emitente, a disposicdo do fisco.

Art. 17. Os estabelecimentos autorizados em Regime Especial a emitirem documentos fiscais por processo
mecanizado, em equipamento que n&o utilize arquivo magnético ou equivalente, poderdo usar formularios
continuos ou em jogos soltos, desde que numerados tipograficamente.

Paragrafo Unico. Na hipotese prevista no caput deste artigo, as vias dos documentos fiscais destinadas a
exibicdo ao fisco deverdo ser encadernadas em blocos de até quinhentas, obedecida sua ordem numérica
sequencial.

Art. 18. Quando o servigo prestado for abrangido pela substituicao tributéria, a retengdo do imposto devera
ser consignada pelo tomador no documento fiscal emitido pelo prestador do servigo e comprovada mediante a
aposicao de carimbo ou declaragao do contratante nas vias pertencentes ao prestador.

Art. 19. Quando for estabelecido prazo de garantia para o servigo prestado, este podera ser declarado na
Nota Fiscal de Servigos, preferencialmente no verso da via do tomador com aposi¢do de carimbo.

Art. 20. Quando o servigo prestado permitir, para efeito de tributacdo, dedugéo na base de calculo do valor de
material aplicado, deverdo ser apresentados os documentos fiscais comprobatérios para serem carimbados
pelo fisco municipal.

§ 1° Para os servigos de construgao civil serd permitida a deducdo de até 50% do valor do servigo, sem a
comprovagdo dos documentos que trata o caput deste artigo, a critério do fisco municipal, desde que
reconhecidamente a obra tenha incorporado material a sua estrutura, nesta propor¢ao.

§ 2° Os servigos de reformas, recuperagdes e restauragdes de iméveis, obras de arte e equipamentos
urbanos, que nao impliquem em acréscimos ou modificagdes estruturais, nédo gozam do beneficio de dedugéo
do material aplicado.
Secgao V
Do Cancelamento de Documentos Fiscais

Art. 21. O documento fiscal sera cancelado:
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| - quando ocorrer lacuna na sequéncia numérica e cronoldgica de emisséo, dando-se sequéncia ao ultimo
documento emitido, vedada a emiss&o com data retroativa;

Il - findo o prazo de validade, sem que tenha sido utilizado;

Il - quando houver erro no preenchimento ou rasura;

IV - por outros motivos justificaveis, além dos previstos neste Decreto.

§ 1° O documento cancelado devera ter todas as suas vias anexadas ao seu talonario, anotando-se no Livro
de Registro de Apuragédo do ISSQN o motivo do cancelamento, bem como o numero daqueles que porventura
0 substituir.

§ 2° O documento cancelado devera ser conservado pelo prazo de 5 (cinco) anos contado da data da
emissao do ultimo documento integrante do lote cuja confecgao foi autorizada.

Art. 22. Quando um documento fiscal for cancelado, todas as suas vias deverao ser conservadas no talonario
ou bloco encadernado e devera constar, se for o caso, 0os motivos que determinaram o cancelamento e o
numero do novo documento emitido.

§ 1° Na hipétese de formularios continuos ou jogos soltos de documento fiscal, todas as vias do formulario ou
documento cancelado deverdo ser encadernadas na devida ordem numeérica, juntamente com as vias
destinadas a exibicéo ao fisco.

§ 2° Se o cancelamento, de que trata este artigo, ocorrer apos a escrituragdo do documento no livro fiscal, 0
emitente podera estornar os respectivos valores escriturados, por meio de langamento como dedugéo,
conforme o caso.
Secao VI
Dos Documentos Fiscais Inidoneos

Art. 23. Seréo considerados iniddneos os documentos fiscais que:

| - omitam indicacao ou requisito previsto neste Decreto ou na Legislagéo Tributaria;

Il - sejam confeccionados sem a autorizagao fiscal e/ou utilizados sem a devida autenticagéo do fisco;

Il - contenham declaragbes inexatas ou estejam preenchidos de forma irregular ou ilegivel;

IV - apresentem emendas ou rasuras que lhes prejudiquem a clareza;

V - apresentem divergéncias entre os dados constantes em suas diversas vias;

VI - sejam emitidos por quem n&o esteja inscrito ou, se inscrito, esteja com sua inscrigéo desativada ou com
sua inscri¢do cancelada ou paralisada;

VII - que néo correspondam, efetivamente, a uma operacao realizada;

VIIl - ainda que formalmente regular, tiver sido emitido ou utilizado com dolo, fraude, simulagéo ou erro que
possibilite, mesmo que a terceiro, 0 ndo pagamento do imposto ou qualquer outra vantagem indevida;

IX - ndo atender os requisitos exigidos quando da concessao de Regime Especial;

X - for utilizado fora do prazo de validade.
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Art. 24. Quando for verificada uma ou mais das hipdteses previstas no artigo anterior e ndo sendo possivel
determinar o valor do imposto, o valor do documento fiscal sera arbitrado, incidindo as penalidades cabiveis,
sem prejuizo de outras medidas legais cabiveis a espécie.

Paragrafo tnico. O documento inidéneo podera ser apreendido pela Fiscalizagdo, mediante termo escrito e
circunstanciado.

Secao Vi
Do Encerramento ou Paralisagao da Atividade

Art. 25. Na hipotese de encerramento de atividade, quando da solicitagdo da baixa, o contribuinte devera
apresentar todos os documentos fiscais, inclusive os ndo utilizados, para cancelamento e inutilizagdo pelo
fisco.

Paragrafo unico. Os contribuintes sujeitos ao regime de langamento por homologacgéo estéo dispensados de
apresentar os documentos fiscais relativos aos periodos ja homologados expressamente.

Art. 26. E facultado ao contribuinte apresentar & Fiscalizagdo Municipal os documentos fiscais utilizados para
homologacdo de recolhimento e os n&o utilizados para cancelamento ou inutilizag&o, independente da
solicitagcao de baixa do cadastro de contribuintes ou encerramento da atividade.

Art. 27. Independentemente da comunicagdo de paralisagdo a Fazenda Municipal o contribuinte devera
apresentar o talonario em uso para que seja o fato anotado , no verso do ultimo documento fiscal emitido,
ficando o0 mesmo bloqueado para uso.

§ 1° Nenhum documento fiscal podera ser emitido apds a comunicagédo de paralisagéo de atividade, fato este
que somente podera ocorrer com a comunicagdo de retorno a atividade e o desbloqueio do talonario pelo
fisco.

§ 2° Paralelamente aos procedimentos de “trancamento” do talonério, a paralisagéo e o retorno a atividade
serdo anotadas no Livro de Registro de Impresséao de Documentos e Ocorréncias Fiscais”.

Secao Vil
Dos Documentos Emitidos em Substitui¢ao a
Nota Fiscal de Prestacao de Servigos

Sub-Se¢ao |
Do Ingresso, Bilhete, Entrada, Cartela e Pule

Art. 28. O prestador de servigo de diversdo publica devera emitir Ingresso, Bilhete, Entrada, Cartela ou Pule
em substituicdo a Nota Fiscal.
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Art. 29. O Ingresso, o Bilhete, a Entrada, a Cartela ou a Pule devera conter, pré-impressos tipograficamente,
0s seguintes requisitos:

| - a denominacao;

Il - 0 numero de ordem e a categoria, quando for o caso, bem como a destinagéo de cada parte;
Il - o titulo, a data e o horario da diversao publica;

IV - a especificagdo da diversao publica;

V -0 nome, 0 numero de inscricdo municipal e 0 CNPJ do prestador do servico;

VI - o valor, mesmo que se trate de cortesia.

§ 1° Fica facultado ao prestador do servico a inclusdo de outros elementos no documento, desde que nao lhe
prejudiquem a clareza.

§ 2° Sera confeccionado com numeragdo em ordem crescente de 000.001 a 999.999 e em uma Unica via,
contendo duas partes preferencialmente separadas por picotes, com a seguinte destinagao:

| - 12 a0 usuario do servico;
Il - 22 para registro contabil do promotor e fiscalizagao.

Art. 30. A Autoridade Tributaria, a seu exclusivo critério, podera autorizar outras formas de acesso a diversao
publica, apreciando a respectiva solicitagdo em Regime Especial.

Art. 31. A autorizagdo para uso de Ingresso, Bilhete, Entrada, Cartela ou Pule, no caso de bailes, shows,
festivais, recitais, espetaculos e congéneres, exposicOes e feiras devera ser solicitada a SFPO, até o
penultimo dia util anterior a realizagdo do evento, mediante preenchimento de AIDF contendo as seguintes
indicagoes.

| - a identificagdo do prestador do servigo;

Il - a especificagdo do evento;

lll - a data, o local e o horario da realizagéo do evento;

IV - a quantidade, por categoria e respectivo valor do Ingresso, Bilhete, Entrada, Cartela ou Pule, inclusive
cortesia ou convite;

V - fotocopia da Nota Fiscal referente a confecgdo dos documentos.

§ 1° A autorizagéo sé sera concedida apos a comprovagdo do pagamento do Imposto.

§ 2° No caso de jogos, eletronicos ou ndo, ou outro tipo de diversdo publica, de dificil controle, em que sejam
utilizadas fichas, ou assemelhados, a administragéo tributaria, estabelecendo regime de estimativa, podera
dispensar o sujeito passivo da emissao de documento fiscal.

Art. 32. Sempre que houver diversidade de precos para 0 mesmo espetaculo, serdo autorizadas numeragdes
distintas para os diferentes pregos.
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Art. 33. A falta de apresentacao, a repartigéo fiscal, dos bilhetes ndo vendidos, implicara na exigibilidade do
imposto sobre o valor dos ingressos confeccionados.

Art. 34. Conforme previsto no Codigo Tributario Municipal a critério da Autoridade Fazendéria podera ser
determinada a aplicagao do regime especial de estimativa para a contribuicdo do ISS de eventos de diversdes
publicas.

Art. 35. Serdo considerados inidéneos os ingressos confeccionados em desacordo com as normas
estabelecidas neste Regulamento, servindo de prova apenas em favor da Fazenda Municipal, como fonte de
informacao para fixagéo de uma base de calculo arbitrada

Sub-Secao Il
Do Controle do Servigo de Estacionamento

Art. 36. Os estabelecimentos que se dedicam a atividade de estacionamento e guarda de veiculos deverao
emitir, a cada chegada de veiculo, em substituicdo a Nota Fiscal de Servigos, o Controle de Estacionamento,
deveréa conter, no minimo, as seguintes indicagoes:

| - a denominag&o “Controle de Estacionamento”;

Il - 0 numero de ordem e 0 nimero da via, com a correspondente destinacao;

Il - 0 nome, enderego e os nimeros das inscrigdes municipal e no CNPJ, do estabelecimento emitente;
IV - a data de emissao;

V - aidentificagéo do veiculo;

VI - a data e horérios de entrada e saida do veiculo ou outra forma pactuada para a cobranga do preco;
VII - o valor total cobrado do usuario;

VIIl - 0 nome, os nimeros das inscrigdes municipal e no CNPJ do estabelecimento impressor do controle;
IX — 0 nimero de ordem do primeiro e do ultimo controle impresso e o nimero da AIDF.

§ 1° As indicagdes constantes dos incisos I, II, I, VIl e IX dever&o ser impressas tipograficamente.
§ 2° O Controle de Estacionamento devera ser emitido, no minimo, em duas vias, que terdo a sua destinacao:

a) aprimeira via, ao usuario dos servigos;
b) asegunda via, para exibicao ao fisco.

§ 3° O somatdrio dos controles deverao ser langados diariamente no Livro Registro de Apuragéo do ISSQN.

Art. 37. Quanto ao valor a ser pago pelo usuario, sera facultado ao estabelecimento anotagdo manual ou por
autenticagdo mecanica, desde que seja de forma legivel em ambas as partes.
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Art. 38. Para cliente usuério do tipo “mensalista”, o estabelecimento expedirda uma Nota Fiscal de Servigos
mensal e devera manter, permanentemente, na portaria do estabelecimento, a lista nominal dos clientes com
as respectivas placas dos veiculos devidamente assinada pelo titular ou responsavel pelo estabelecimento.

Sub-Se¢ao il
Do Recibo de Retengdo na Fonte (RF)

Art. 39. O Recibo de Retengdo na Fonte (RF) sera emitido pelo tomador do servico, quando ocorrer a
substituicdo tributaria € o mesmo n&o for inscrito no cadastro de contribuintes do ISS, e obrigatoriamente
entregue ao prestador do servigo, na forma prevista em Lei.

Art. 40. O RF contera:

| - denominagéo;

Il - nome do contribuinte substituto, enderego completo CPF ou CNPJ;

Il - numero da via;

IV - nome do contribuinte substituido, endereco completo e niumero da inscrigdo municipal e CPF ou CNPJ;
V - numero, série, valor e espécie do documento emitido pelo substituido;

VI - aliquota e valor do imposto retido;

VII - indicagéo da data de emissao;

VIIl - campo para assinatura e identificacdo do responsavel pela informagéo.

§ 1° Quando se tratar de servicos de construgéo civil, havera campos destacados na Nota Fiscal, para a
descrigdo e enderego da obra, o valor do material aplicado e da subempreitada.

§ 2° Quando se tratar de servigos de publicidade e propaganda, havera campo destacado na Nota Fiscal para
aindicagao do valor da produgéo.

§ 3° O RF sera emitido em duas vias, com a seguinte destinag&o:

| - a 12 para entrega ao contribuinte substituido e Fisco;
Il - a 22 para arquivo do contribuinte substituto e Fisco.
Secao IX
Da Autorizagao para Impressao de Documentos Fiscais — AIDF

Art. 41. Os estabelecimentos graficos somente poderdo confeccionar os documentos fiscais, enumerados
neste Decreto, mediante autorizagao prévia em processo a Autoridade Fazendaria.

Paragrafo unico. A autorizacdo, de que ftrata o caput deste artigo, serd concedida por solicitagdo do
estabelecimento gréfico a reparti¢éo fiscal municipal a que estiver jurisdicionado o seu cliente, mediante o
preenchimento integral da AIDF — Autorizagao de Impressao de Documento Fiscal.
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Art. 42. A AIDF devera conter as seguintes indicagdes minimas:

| - a denominacgao “Autorizagéo para Impressao de Documentos Fiscais”;

Il - nimero de ordem;

lll - raz&o social, enderego e numeros de inscrigdo municipal, estadual e federal do estabelecimento gréafico;
IV - razdo social, endereco e numeros de inscrigdo municipal e federal do usuario dos documentos fiscais a
serem impressos;

V - espécie e modelo do documento fiscal;

VI - série;

VIl - numeros inicial e final dos documentos a serem impressos e quantidade;

VIl - identidade pessoal e assinatura do responsavel pelo estabelecimento que fizer o pedido;

IX - identidade pessoal e assinatura do responsavel pelo estabelecimento gréafico;

X - identidade funcional e assinatura do servidor que autorizar a impresséao;

Xl - data da entrega dos documentos impressos pelo estabelecimento grafico;

XII - identidade pessoal e assinatura da pessoa para a qual tenham sido entregues os impressos.

§ 1° As indicagdes constantes dos incisos |, Il e Ill deste artigo serdo impressas tipograficamente e as dos
incisos Xl e XII constarao, apenas, da terceira via.

§ 2° A data da autorizagéo na reparti¢do fiscal municipal servira de base para o estabelecimento do prazo de
validade, de até dois anos, para emissao do documento fiscal, que trata este Regulamento.

§ 3° Cada estabelecimento gréfico devera possuir AIDF prépria, que sera numerada tipograficamente em
ordem crescente, as quais deverdo ser arquivadas sequencialmente e colocadas a disposi¢do do fisco,
quando solicitado.

Art. 43. A AIDF sera preenchida, no minimo, em trés vias que, uma vez concedida a autorizagao, teréo o
seguinte destino:

| - 12, via — reparti¢ao fiscal, para arquivamento e controle;
Il - 22, via — estabelecimento usuario;
Il - 32. via — estabelecimento gréafico.

§ 1° Para obter a autorizagao, a AIDF devera ser apresentada, em processo, a reparti¢éo fiscal acompanhada
de:

a)  copia do Alvara do estabelecimento usuario do documento fiscal;

b)  Livro de Registro de Apuracéo do ISS;

c)  Livro de Registro de Impresséo de Documentos e Ocorréncias Fiscais;
d)  modelo do documento fiscal a ser impresso;

e) taxade expediente.
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§ 2° A AIDF sera concedida observados os seguintes critérios:

a) para solicitagdo inicial, sera autorizada a impressé@o de no maximo cinco talonérios, ou seja, duzentos e
cinquenta documentos fiscais, com excegao de bilhetes de ingresso em diversdes publicas;

b)  quando tratar-se de estabelecimento com Alvara de Licenga Provisdria (prazo de validade especificado)
e Alvara de Autorizagao Precaria (prazo de validade de até um ano, sujeito a renovagéo) somente sera
concedida a autorizagao para impresséo de cinquenta documentos fiscais;

c)  paraas demais solicitagdes, seré autorizada a impressdo, com base na média mensal de emissao, cuja
quantidade seja suficiente para suprir a demanda do prestador de servigos por um periodo de dois
anos.

§ 3° Os contribuintes do ISSQN, que também sejam do ICMS, poderédo, caso haja autorizagdo do fisco
estadual, utilizarem-se do modelo de AIDF aprovado pela Fazenda Estadual, para autorizagdo de Notas
Fiscais de Servigos — Modelo M2.

§ 4° A AIDF devera ser previamente autorizada pela reparticao fiscal estadual, devendo a reparti¢do fiscal
municipal reter uma cdpia da mesma para seu controle e arquivo.

Secao X
Das Obrigagoes dos Estabelecimentos Graficos

Art. 44. O estabelecimento grafico, quando confeccionar documentos fiscais, devera fazer constar no rodapé
do documento as seguintes informagdes:

| - a firma ou razéo social;

Il - 0 endereco;

Il - 0 nimero de inscri¢do municipal e 0 CNPJ;
IV - a data;

V - a quantidade de cada impressao;

VI -0 nimero da AIDF.

Paragrafo unico. A falta de cumprimento ao estabelecido neste artigo, sujeitara o contribuinte as penalidades
previstas em lei.

Art. 45. E vedado aos estabelecimentos graficos imprimir documentos fiscais de prestagdo de servigos sem
autorizagdo expressa do fisco municipal, sujeitando-se os infratores as penalidades legais.

Secao XI
Do Credenciamento de Estabelecimentos graficos Estabelecidos em outros Municipios
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Art. 46. Os estabelecimentos graficos inscritos no Cadastro de Contribuintes do Municipio de Marica estéo
automaticamente credenciados para confeccdo de documentos fiscais. Os estabelecidos em outros
municipios deverdo providenciar a solicitagéo de credenciamento junto a repartigéo fiscal municipal.

§ 1° Para o credenciamento, devera ser encaminhado requerimento acompanhado da seguinte
documentagéo:

| - cdpia do CNPJ;
Il - copia do Alvara de Licenga para Localizagdo e Funcionamento expedido pelo municipio de origem;
Il - copia do ato constitutivo do estabelecimento devidamente registrado.

§ 2° O credenciamento de que trata este artigo sera especifico para obtengdo da autorizagdo de confecgéo de
documentos fiscais e ndo implicara na obtencao de licenga para localizagéo e funcionamento da atividade ou
outros fins.

Secao XII
Do Extravio, Inutilizagao ou Furto de Documento Fiscal

Art. 47. O extravio, inutilizagdo ou furto de documentos fiscais deverdo ser comunicados, por escrito,
mediante processo a autoridade tributaria municipal, no prazo maximo de trinta dias, contados da ocorréncia
do fato.

§ 1° A comunicagao devera:

| - mencionar as circunstancias do fato;

Il - identificar os Documentos Fiscais que foram extraviados, inutilizados ou furtados;

lll - informar a existéncia de débito fiscal;

IV - anexar copia da publicagéo de edital sobre o fato, em jornal de circulagdo no Municipio;
V - anexar copia do Registro Policial de Ocorréncia.

§ 2° Da publicagéo do edital mencionada no paragrafo anterior deveréo constar:

| - nome ou razéo social do titular do documento e 0 nome completo de quem o represente;

Il - nimero de inscri¢do municipal e CNPJ;

Il - especificagdo dos documentos perdidos, extraviados, furtados ou roubados (denominagao, numero,
série, vias, e se for 0 caso o valor), além de outros dados relevantes.

§ 3° A autorizagdo de novos documentos fiscais ficara condicionada ao cumprimento das exigéncias
estabelecidas no paragrafo primeiro e no caso de inutilizagdo deverd ainda serem apresentados o0s
documentos inutilizados.
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Art. 48. No caso do artigo anterior, devera ainda, o sujeito passivo comprovar 0 montante dos servigos
prestados para a verificagdo do pagamento do tributo.

Paragrafo unico. Nao havendo a comprovagéo dos servigos, 0 montante da receita auferida nos documentos
fiscais sera arbitrado.
Secao Xlll
Do Regime Especial para Uso de Documentos Fiscais Relativos ao ISSQN

Art. 49. A Autoridade Tributaria podera autorizar a confecgdo e a emissdo de Nota Fiscal por sistema
eletrdnico de processamento de dados proprio, em Regime Especial e modelo especifico, apos o
pronunciamento do setor competente, ouvida a fiscalizagdo, quando necessario, observados os requisitos
estabelecidos no art. 11.

§ 1° Nao se aplica o disposto no caput deste artigo a Nota Fiscal de Prestagdo de Servigos Simplificada.

§ 2° Nas informacdes referidas no art. 11, inciso |, letra f, sera indicado o nimero do processo através do qual
foi concedido o Regime Especial.

§ 3° O requerimento de Regime Especial, além dos requisitos previstos neste Decreto, devera conter todas as
especificagbes do equipamento e do programa a ser utilizado e as regras de emissdo da Nota Fiscal objeto
da solicitagéo.

§ 4° A Autoridade Fiscal, se for o caso, emitira parecer sobre a possibilidade da utilizagéo do sistema causar
algum prejuizo ao erario municipal ou dificuldades a fiscalizag&o.

§ 5° Outras solicitagbes e situagbes relativas ao documentario fiscal do ISS nédo previstas nas normas
tributarias, especialmente neste Decreto, poderdo, também, ser objeto de Regime Especial, a critério da
Autoridade Tributéria.

Art. 50. O prestador de servigos sob Regime Especial para confec¢do de Nota Fiscal devera, além do
previsto no art. 17, paragrafo unico, manter registro magnético com as informagdes constantes nas Notas
Fiscais emitidas;

Art. 51. Qualquer dificuldade de acesso do Fisco Municipal ao sistema de processamento de dados utilizado
no Regime Especial podera ser motivo do seu cancelamento.

Segao XIV
Das Disposicoes Transitorias e Gerais

Art. 52. Sem prévia autorizagdo do fisco municipal, os documentos e os impressos fiscais ndo poderao ser
retirados do estabelecimento, salvo nos seguintes casos:
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| - para atender a requisi¢ao da justica;

Il - para serem levados a reparti¢ao fiscal;

Il - se estiverem sob a guarda de contabilista que, para este fim, estiver expressamente indicado na Ficha de
Inscricdo Cadastral, hipdtese em que a exibigdo, quando exigida, sera efetuada no local determinado pelo
fisco.

§ 1° Ocorrendo mudangca de escritorio ou de profissional contabilista, esta circunstancia devera ser
comunicada ao Cadastro Mobiliério, para fins do disposto neste artigo.

§ 2° Presumir-se-a retirado do estabelecimento o documento fiscal ndo exibido ao fisco quando solicitado.

Art. 53. Os documentos fiscais, bem como os demais relacionados com o ISSQN, deverdo ser conservados,
no minimo, pelo prazo de cinco anos.

§ 1° Quando os documentos fiscais relativos a prestagéo de servigos forem objeto de processo administrativo
ou judicial pendente, o prazo de guarda e conservagao sera de cinco anos apés a decisdo definitiva.

§ 2° Ocorrendo sucessao a qualquer titulo, o novo titular do estabelecimento assumira a responsabilidade
integral pela guarda, conservagao e exibi¢do ao fisco dos documentos fiscais referidos neste artigo.

§ 3° Em caso de dissolugao da sociedade, com referéncia aos documentos relativos aos negécios sociais,
que estejam relacionados com o imposto, deverdo ser observadas as normas comerciais que regulam a
guarda e conservacao e devera ser indicada, dentre os sdcios ou terceiros por eles nomeado, a pessoa que
ficara responsavel pelos documentos, bem como o local onde poderéo ser encontrados.

Art. 54. O talonario em uso e os ndo utilizados terdo seu prazo de validade para emissdo de documentos
fiscais até dois anos, a contar da data de publicagéo deste Decreto, salvo aqueles que ja tiverem outro prazo
fixado no préprio documento.

§ 1° Findo o prazo estabelecido no caput deste artigo, os documentos fiscais ndo utilizados deveréo ser
entregues na reparticao fiscal municipal para serem inutilizados.

§ 2° Se for do interesse do contribuinte, antes de findar o prazo estabelecido no caput deste artigo, poderéa ser
solicitada autorizagcdo para impressdo de documentos fiscais, devendo na ocasido da autenticacdo o
interessado apresentar os documentos fiscais nao utilizados.

Art. 55. A critério da Autoridade Fazendéria, a alteragdo de endereco e a de atividade ndo ensejardo
impressao de novos documentos fiscais, podendo ser aproveitados os talonarios em uso, com aplicagao de
carimbo em todas as vias de documentos fiscais.

Paragrafo unico. A mudanga de razdo social exigira a impressao de novos documentos fiscais.
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Art. 56. Os contribuintes do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza terdo o prazo de trinta dias, a
contar da publicacdo deste Decreto, para se adequarem as normas estabelecidas neste Decreto.

Paragrafo unico. Aplicam-se além das normas estatuidas neste Decreto, no que couberem, as demais
disposi¢oes legais e regulamentares que disciplinam o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza no
Municipio.

Art. 57. As omissOes deste Decreto serdo supridas por normas emitidas pela Secretaria Municipal de
Fazenda e Planejamento Orgamentario.

Art. 59. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢oes contrarias.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARICA, 14 DE ABRIL DE 2005.

RICARDO JOSE QUEIROZ DA SILVA
PREFEITO MUNICIPAL
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