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ATOS DO PREFEITO

DECRETO N° 101, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2017.

INSTITUI o planejamento das atividades fiscais; estabelece normas
para a designacéo, execugéo e controle relacionados com os tribu-
tos municipais; padroniza documentos fiscais a serem utilizados nos
procedimentos fiscais e da outras providéncias.

CONSIDERANDO a necessidade da padronizagéo de procedimen-
tos de fiscalizagdo a serem observados pelos Fiscais Tributarios do
Municipio de Marica. ;

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARICA, Estado do Rio de Janeiro,
no uso das atribuicdes que lhe s&o conferidas por lei, especialmente
aquelas determinadas pelo Inciso VIl do Art. 127 da Lei Orgénica
Municipal de Marica.

DECRETA

Capitulo |

DO PLANEJAMENTO E EXECUGAO DA FISCALIZAGAO DOS TRI-
BUTOS MUNICIPAIS

Art. 1° O planejamento das atividades de fiscalizagdo dos tributos
municipais a serem executadas no periodo de 1° de janeiro a 31 de
dezembro de cada ano seré elaborado pelo Grupo de Planejamen-
to Fiscal (GPF), observados os principios do interesse publico, da
impessoalidade, da eficiéncia, da imparcialidade e da justica fiscal.
§ 1° 0 planejamento de que trata este artigo consistira na descri¢do
e quantificagdo das atividades fiscais, de acordo com as diretrizes
estabelecidas pelo Secretario responsavel pela Fazenda Municipal.
§ 2° O Grupo de Planejamento Fiscal (GPF) sera composto por re-
presentantes da Fazenda Municipal, diretamente ligados as chefias
desta e ao menos um Fiscal de Tributos. S&o estes: Coordenador de
Receita, Gerente Tributario, Gerente Empresarial, Gerente de Ges-
tao de Receitas e representante dos Fiscais Tributarios.

§ 3°As diretrizes referidas no § 1° deste artigo privilegiarao as agdes
voltadas a prevencéo e ao combate da evaséo fiscal e serdo estabe-
lecidas em fungéo de estudos econdmico-fiscais e das informagdes
disponiveis ou a serem disponibilizadas para fins de selegdo e pre-
paro da Agdo Preliminar, inclusive as constantes dos relatérios de-
correntes dos trabalhos desenvolvidos pelas atividades de pesquisa.
§ 4° Em situagGes especiais, poderd o GPF em consonéncia com as
diretrizes estabelecidas pelo Secretario responsavel pela Fazenda
Municipal, determinar a realizagdo de procedimentos fiscais, ainda
que ndo constantes do planejamento de que trata este artigo.

§ 5° O planejamento fiscal que trata este artigo consta no Anexo I.
Art. 2° O planejamento dos trabalhos de fiscalizagdo do ISSQN
poderé ser efetuado por atividades externa ou interna, observados
os critérios definidos para a selegéo dos sujeitos passivos em cada
exercicio.

Art. 3° A execugdo dos procedimentos fiscais relacionados a fiscali-
zagéo e constituicdo de crédito tributario sera desempenhada, priva-
tivamente, pelos Fiscais Tributarios.

Capitulo Il

DOS PROCEDIMENTOS FISCAIS

Art. 4° Os procedimentos fiscais serdo realizados junto aos sujei-
tos passivos das obrigagdes tributarias com o intuito de verificar o
cumprimento da legislagéo tributaria municipal e federal e no caso
especifico legislagdo do Simples Nacional.

Art. 5° Para fins do disposto no art. 4° desse Planejamento Fiscal, os
procedimentos fiscais serdo das seguintes espécies:

| — agéo preliminar

Il - auditoria fiscal

Secéo |

Da Agéo Preliminar

Art. 6° A Agéo Preliminar tem a finalidade de orientar o sujeito passi-
vo, no tocante ao cumprimento das suas obrigagdes tributarias, reali-
zar cobrangas diversas e obter informagdes ou elementos de interes-
se da Administragéo Tributaria, inclusive para instrugdo processual,
assim como para coletar informagdes e documentos de terceiros
destinados a subsidiar procedimento de Auditoria Fiscal relativo a
outro sujeito passivo.

§ 1° Ainstauragdo do inicio da Agdo Preliminar ndo suspendera a
espontaneidade do sujeito passivo, podendo 0 mesmo, no curso do
procedimento, realizar dentncia espontanea de infragdes a legisla-
¢&o tributéria, acompanhada, se for o caso, do pagamento do tributo
devido atualizado e dos juros de mora, ou do depésito da importancia
arbitrada pela autoridade administrativa, quando o montante do tribu-
to dependa de apuragéo.

§ 2° A ciéncia da Notificagdo Fiscal - NF podera ser pessoalmente
junto ao sujeito passivo, por e-mail ou outro canal de comunicagéo
devidamente normatizado.

§ 3°NaAgéo Preliminar ndo podera haver lavratura de Auto de Infra-
¢do, salvo, quando o contribuinte se recusar a tomar conhecimento
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do procedimento fiscal Art. 302, §2° do CTM.

§ 4° Verificadas ocorréncias ndo sanadas pelo sujeito passivo, o
Fiscal Tributério responsavel pelo procedimento de Agdo Preliminar
comunicaré a falta verificada ao Gerente Tributario, para fins de con-
versdo da Acgéo Preliminar em procedimento de Auditoria Fiscal.

§ 5° O ISSQN confessado seré constituido em crédito tributario, no
procedimento da Agdo Preliminar, por meio de Notificagdo de Lan-
camento.

§ 6°Na finalizagao da Agéo Preliminar, quando necessario, lavrar-se-
-4 Relatério de Agéo Preliminar (RAP).

§ 7° A Agéo Preliminar ndo homologa o imposto declarado e recolhi-
do pelo sujeito passivo, referente ao periodo verificado, sendo passi-
vel de Auditorias futuras.

§ 8° 0 Fluxo dos Procedimentos Fiscais que trata este artigo consta
no Anexo II.

Secéo I

Da Auditoria Fiscal

Art. 7° O procedimento de Auditoria Fiscal objetiva a verificagdo do
cumprimento das obrigagdes tributarias por parte do sujeito passivo,
relativas aos tributos municipais e simples nacional, podendo resultar
em constituigdo de crédito tributério com aplicagdo das penalidades
cabiveis — a abertura de Auditoria Fiscal faculta a realizagdo da Agao
Preliminar.

§ 1° O procedimento de Auditoria Fiscal devera ser sempre realizado
com a profundidade e a extensdo necessaria para confirmar a regu-
laridade do cumprimento das obrigagdes tributérias e efetuar, se for
0 caso, os langamentos devidos.

§ 2° Ainstauracéo de procedimento de Auditoria Fiscal exclui a es-
pontaneidade.

§ 3° Os langamentos tributarios realizados no curso da Auditoria Fis-
cal serdo formalizados por meio de Auto de Infragdo e/ou Notificagdo
de Langamento.

Secéo lll

Da Competéncia Para Realizagdo De Procedimentos Fiscais e De
Langamento De Crédito Tributério

Art. 8° A competéncia para realizagdo dos procedimentos de Agéo
Preliminar e Auditoria Fiscal relativo ao ISSQN, bem como para o
langamento de crédito tributario através de Auto de Infragéo e/ou No-
tificagdo de Langamento, é privativa dos Fiscais Tributarios, devida-
mente designados para este fim, por meio de Ordem de Fiscalizago.
Art. 9° O Fiscais Tributarios com o fim de obter elementos que lhe
permita verificar a exatiddo das declaragées apresentadas pelo su-
jeito passivo e determinar, com precisdo, a natureza e 0 montante
dos respectivos créditos tributarios podera, em conformidade com
Art. 294 do CTM:

| - exigir, a qualquer tempo, a exibicdo de livros, documentos fiscais
e comprovantes dos atos e operagdes que possam constituir fatos
geradores de obrigagGes tributarias;

Il - fazer diligéncias, levantamentos e plantées nos locais ou esta-
belecimentos que exercerem atividades sujeitas ao cumprimento das
obrigagdes tributarias municipais;

Il - exigir informagdes e comunicagdes escritas ou verbais;

IV —intimar o contribuinte ou responsavel para comparecer as repar-
ticbes da Prefeitura;

V - requisitar o auxilio de forga policial para levar a efeito as apreen-
ses e inspegdes fiscais, de acordo com Art. 299 do CTM.

Capitulo Il

DA DESIGNAGAO DOS PROCEDIMENTOS FISCAIS

Secéo |

Da Ordem De Fiscalizagéo — OF

Art. 10. A designagdo dos procedimentos fiscais prevista nesse pla-
nejamento das atividades fiscais sera realizada por meio de Ordem
de Fiscalizagéo - OF.

§ 1° Da Ordem de Fiscalizagéo emitida, o Fiscal de Tributos desig-
nado para a realizagdo do procedimento fiscal devera tomar ciéncia
nos seguintes prazos:

a) para o procedimento de Inicio da Agao Preliminar, em até 07 (sete)
dias corridos;

b) para o procedimento de Auditoria Fiscal, em até 15(quinze) dias
corridos.

§ 2° Todas as Ordens de Servigo deram ser numeradas de forma
crescente e contendo 0 ano e a data de expedigéo.

Art. 11. A Ordem de Fiscalizagédo sera usada, também, para a desig-
nacéo de qualquer atividade a ser realizada por Fiscais que implique
em atribuicdo de pontos para produtividade fiscal.

Secéo I

Da Ordem De Fiscalizagdo Complementar — OFC

Art. 12. Qualquer alteragdo nos dados do procedimento fiscal desig-
nado pela Ordem de Fiscalizagdo sera realizada por meio da Ordem
de Fiscalizagdo Complementar — OFC, que devera seguir numeragao
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individualizada atrelada a Ordem de Fiscalizagéo inicial e também
contendo 0 ano e a data de expedicéo.

Secéo lll

Da Distribuigdo Das Ordens De Fiscalizagao

Art. 13. As Ordens de Fiscalizagdo para realizagéo de procedimentos
fiscais serdo distribuidas, individualmente, para os Fiscais Tributarios.
§ 1° O procedimento fiscal podera ser realizado por mais de 01 (um),
Fiscal Tributério quando da urgéncia, do volume ou da complexidade
do trabalho a ser realizado, bem como dos documentos a serem exa-
minados, assim o exija.

§ 2° A designacéo de mais de um Fiscal Tributario para a realizagéo
de procedimento fiscal seré feita por iniciativa do Grupo de Planeja-
mento Fiscal ou a pedido do designado inicialmente.

§ 3° A designacéo de mais de um Fiscal Tributario para realizar pro-
cedimento fiscal j4 iniciado seré feita por meio da Ordem de Fiscali-
zagdo Complementar - OFC.

Art. 14. A distribuicdo das Ordens de Fiscalizagéo para fins de reali-
zagéo de procedimentos fiscais sera feita entre os Fiscais Tributérios
de forma igualitaria, observados os critérios de quantidade, comple-
xidade e relevancia.

Paragrafo Unico. Observado cada caso, a autoridade designadora
podera distribuir novas Ordens de Fiscalizagéo, de oficio ou a pedido,
desde que os interesses da administragao tributaria e ou os motivos
alegados pelo Fiscal Tributario justifiquem.

Art. 15. O Grupo de Planejamento Fiscal determinara quais sujeitos
passivos serdo objeto de procedimentos fiscais, observado o Plane-
jamento Fiscal.

Capitulo IV

DOS DOCUMENTOS UTILIZADOS NOS PROCEDIMENTOS FIS-
CAIS

Secéo |

Do Termo de Inicio de Auditoria Fiscal - TIAF

Art. 16. O Termo de Inicio de Auditoria Fiscal é o documento que
da ciéncia ao sujeito passivo do inicio do procedimento de Auditoria
Fiscal e da obrigatoriedade de apresentagéo da documentacéo a ser
examinada, se necessario, podera ser de forma pessoal ou através
de outros meios de comunicagéo devidamente normatizados.

§ 1°No Termo de Inicio de Auditoria Fiscal devem ser especificados,
quando necessario, os documentos fisco - contabeis e outras solicita-
¢bes, que de acordo com o objeto da fiscalizagéo e a especificidade
do fiscalizado, interessam para o levantamento a ser realizado.

§ 2° O Termo de Inicio de Auditoria Fiscal devera ser emitido e en-
tregue ao sujeito passivo pelo Fiscal Tributério, de acordo com o Art.
302 do CTM, o sujeito passivo tem o prazo de 08 (oito) dias para
regularizar sua situag&o.

§ 3° A ciéncia do Termo de Inicio de Auditoria Fiscal ndo excluira a
espontaneidade do sujeito passivo com relagéo a obrigagéo tributaria
de natureza principal e acessoria.

Secéo I

Da Notificagéo Fiscal - NF

Art. 17. A Notificagéo Fiscal € o documento utilizado pelo Fiscal Tri-
butério para exigir do sujeito passivo apresentagéo de livros, docu-
mentos, arquivos fisicos e ou digitais e informagdes de interesse da
Fazenda Publica Municipal ou para notifica-lo a cumprir determinada
obrigagéo tributaria.

§ 1°A Notificagdo Fiscal sera lavrada pelo Fiscal Tributario nos proce-
dimentos da Ag&o Preliminar e Auditoria Fiscal para exigir documen-
tacdo ou complementar a requerida inicialmente.

§ 2° No curso do procedimento fiscal poderdo ser lavradas tantas
Intimagdes quantas forem necessarias.

Secéo lll

Do Termo de Recebimento de Documentos — TRD

Art. 18. O Termo de Recebimento de Documentos é o documento
utilizado pelo Fiscal Tributério para formalizar o recebimento de livros
e documentos fiscais apresentados pelo sujeito passivo.

Secéo IV

Do Termo de Apreenséao - TA

Art. 19. O Termo de Apreensdo, de acordo com Segéo Ill do CTM,
¢ o documento utilizado pelo Fiscal Tributario para realizar apreen-
s&o de livros, documentos e quaisquer materiais que fagam prova
de irregularidade e ou infragdo a legislagéo tributaria no curso dos
procedimentos de Agéo Fiscal e Auditoria Fiscal.

Paréagrafo unico. No curso do procedimento fiscal poderdo ser emiti-
dos tantos Termos quantos forem necessarios.

Secédo V

Do Relatério De Andamento Dos Procedimentos Fiscais - RAPF

Art. 20. O acompanhamento dos procedimentos fiscais sera realizado
por meio do Relatério de Andamento dos Procedimentos Fiscais que
¢ um documento de uso interno a ser lavrado, mensalmente, pelo
Grupo de Planejamento Fiscal — GPF até o Ultimo dia atil do més
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posterior a competéncia do Relatério.

§ 1°. O Relatério de Andamento dos Procedimentos Fiscais servira,
ainda, para a solicitagdo, justificada e fundamentada, de prorrogagéo
do prazo para a concluséo de procedimento fiscal.

§ 2° O Relatério de Andamento dos Procedimentos Fiscais devera
ainda apontar o status de cada Procedimento Fiscal aberto nas Or-
dens de Fiscalizago, seus desdobramentos em Agéo Preliminar e/ou
Auditoria Fiscal, além de documentos correlatos gerados.

Secéo VI

Do Termo De Devolugéo — TD

Art. 21. O Termo de Devolugéo é o documento utilizado pelo Fiscal
Tributério para formalizar a devolugdo de livros, documentos e mate-
riais recebidos ou apreendidos.

Secéo VIl

Do Termo De Encerramento Da Auditoria Fiscal - TEAF

Art. 22. O Termo de Encerramento da Auditoria Fiscal ¢ o documen-
to que dé ciéncia ao sujeito passivo do encerramento da Auditoria
Fiscal.

§ 1° No Termo de Encerramento da Auditoria Fiscal devera relatar os
fatos verificados e as providéncias adotadas no decorrer da auditoria.
§ 2° Inexistindo qualquer irregularidade por parte do sujeito passivo
devera constar no Termo de Encerramento da Auditoria Fiscal a ex-
pressa indicagdo desta circunstancia.

§ 3° Da lavratura do Termo de Encerramento da Auditoria Fiscal sera
dada ciéncia ao sujeito passivo antes de expirar o prazo para conclu-
sdo do procedimento.

§ 4° O procedimento fiscal se encerra, definitivamente, pela ciéncia
do sujeito passivo da lavratura do Termo de Encerramento da Audi-
toria Fiscal.

Capitulo V ] ;

DA CONSTITUIGAO DO CREDITO TRIBUTARIO

Art. 23. A constituigdo do crédito tributério sera realizada por meio de:
| - auto de infragdo - Al;

Il - notificagéo fiscal - NF;

Il - termo de estimativa - TE.

Secéo |

Do Auto De Infragéo — Al

Art. 24. O Auto de Infragéo, de acordo com Secéo IV do CTM, sera
utilizado em procedimento de Auditoria Fiscal para a realizagéo de
langamento tributario no caso de ocorréncia de infragéo a legislagéo
tributéria e, sendo o caso, propor a aplicagéo da penalidade cabivel.
§ 1° O crédito tributério langado através de Auto de Infragdo somente
sera considerado constituido apos ciéncia do sujeito passivo.

§ 2° Para cada tributo ou tipo de infragdo verificada em Auditoria Fis-
cal devera ser lavrado um Auto de Infragdo correspondente.

§ 3° As incorregdes ou omissdes do Auto de Infragéo ndo acarretam a
sua nulidade quando dele constem elementos suficientes para deter-
minar, com seguranga, a natureza da infragéo, o montante do crédito
e o infrator.

§ 4° Sempre que necessario, além das informagdes obrigatorias ine-
rentes ao Auto de Infragdo, poderdo ser mencionados e anexados
os documentos e planilhas que serviram de base a constituigao do
crédito tributario.

Art. 25. O crédito tributério confessado que nao tenha sido constituido
através de Notificagdo de Langamento quando apurado em procedi-
mento de Auditoria Fiscal sera langado por meio de Auto de Infragéo.
Secéo Il

Da Notificagéo Fiscal -NF

Art. 26. A Notificagdo Fiscal sera utilizada em procedimento de Agéo
Preliminar para dar ciéncia ao sujeito passivo para cumprir determi-
nado procedimento ou obrigagao.

§ 1° A Notificagéo Fiscal podera ser emitida em lote, por sistema ele-
trénico de processamento de dados, com a ciéncia de recebimento
do sujeito passivo.

§ 2° A Notificagdo Fiscal podera ser acompanhada do Aviso de Co-
branga para pagamento com cédigo de barras, estabelecido através
da Fazenda Municipal.

Secéo lll

Do Termo De Estimativa — TE. (art74 §8°)

Art. 27. O Termo de Estimativa, observando o §8° do Art. 74 do CTM,
sera utilizado para o enquadramento do contribuinte no Regime de
Estimativa podendo, a critério da autoridade competente, ser feito in-
dividualmente, por categoria de contribuintes ou grupos de atividades
econdmicas.

§ 1° Aautoridade referida no caput deste artigo pode, a qualquer tem-
po, suspender a aplicagéo do sistema previsto nesta secdo de modo
individual ou de forma geral.

§ 2° O prazo de duragdo do Regime de Estimativa sera de 12 (doze)
meses, prorrogavel uma unica vez, por igual periodo.

§ 3° Para os contribuintes de que trata este artigo, os valores fixados
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por estimativa constituirdo langamento de oficio do imposto.

Secéo IV

Da Suspenséo Do Procedimento Fiscal

Art. 28. Findo o prazo para a conclusdo do procedimento fiscal, sem
que o mesmo tenha sido prorrogado, ficara suspenso até que seja
emitida Ordem de Fiscalizagdo Complementar.

Paragrafo Unico. A suspenséo do procedimento fiscal impede que o
Fiscal Tributério pratique quaisquer atos, durante esse periodo, que
resultem em langamento tributério ou em encerramento do procedi-
mento designado.

Secédo V

Das Disposigdes Gerais Sobre Documentos Relativos aos Procedi-
mentos Fiscais

Art. 29. Os documentos previstos e utilizados nos procedimentos
fiscais, serdo lavrados e emitidos pela Secretaria responsavel pela
Fazenda Municipal.

Art. 30. Apds a ciéncia ao sujeito passivo dos documentos previstos
neste Planejamento Fiscal, o Fiscal Tributério responséavel pela sua
lavratura incluira a informagdo no Sistema de Administragéo Fiscal.
Secéo VI

Das Rotinas Aplicadas Nos Procedimentos Fiscais

Art. 31. No planejamento, execugéo e controle dos procedimentos
fiscais relativas ao ISSQN, deverdo ser observadas, sob pena de res-
ponsabilizagdo do agente que as descumprir, no minimo, as rotinas
abaixo descritas:

Pelo Grupo de Planejamento Fiscal:

realizar o planejamento periddico das agdes fiscais a serem desen-
volvidas pelos Fiscais

tributérios

estabelecer as metas de arrecadagéo do exercicio;

determinar os sujeitos passivos que serdo objetos de procedimentos
fiscais, observado o planejamento fiscal;

realizar reunides periddicas para avaliagdo do planejamento fiscal e
andlise do Relatorio de Andamento dos Procedimentos Fiscais.
elaborar relatério, mensal, do andamento de procedimento fiscal;
emitir Ordens de Fiscalizagdo e encaminhar para a Fiscalizagdo de
Tributos;

identificar e mapear focos e formas de sonegagéo fiscal, através de
técnicas investigativas;

executar atividades de pesquisa aplicada para subsidiar acées de
planejamento fiscal;

sistematizar metodologia de trabalho na érea de estudos e planeja-
mento fiscal;

integrar as atividades das areas de estudos com as agdes de planeja-
mento fiscal a partir de andlises estatisticas econdmicas;

apresentar estudos e sugestdes de programas fiscais visando o cres-
cimento continuado da receita;

propor programas de informatizagéo e supervisionar o aperfeigoa-
mento dos programas; existentes, bem como controlar e avaliar a sua
operacionalizagao;

sugerir indicadores a fim de elaborar o plano geral planejamento fiscal
de fiscalizagéo;

avaliar os resultados e estabelecer outras rotinas de procedimento
fiscal, quando for o caso;

Pelo Gerente Tributario:

acolhimento de Ordem de Fiscalizagéo apés a concluséo pela Fisca-
lizagéo de Tributos;

implantar os Autos de Infragéo e Notificagdes de Langamento;
supervisionar a manutengdo dos equipamentos de informéatica da
divisao;

coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades de adminis-
tragdo tributaria fiscal;

interpretar e aplicar as normas tributarias relativas as atividades de
prestacdo de servigos;

orientar os contribuintes a respeito dos tributos municipais;

controlar e monitorar os procedimentos fiscais;

organizar e manter atualizado o controle de Registros de Autos de
Infragéo, Notificagdes e Intimagdes dos expedientes fiscais;
controlar, avaliar e registrar as Ordens de Servigo, elaborando mapas
e 0s expedientes mensais;

realizar as demais atribuigdes estabelecidas pelo Secretario respon-
sével pela Fazenda Municipal;

Pelo Gerente de Gestéo de Receitas:

elaborar relatérios relacionados aos tributos e encaminhar, periodi-
camente, ao Grupo de Planejamento Fiscal apontando as principais
informagdes obtidas;

controlar e acompanhar a arrecadacéo de tributos municipais;
auxiliar na cobranca da divida ativa relativa aos tributos municipais;
sugerir medidas visando a uniformizagéo de critérios e das atividades
tributérias relativas ao sistema de processamento de dados;
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realizar as demais atribuigdes estabelecidas pelo Secretario respon-
savel pela Fazenda Municipal;

Pelo Gerente Empresarial:

pronunciar sobre o fechamento e a transferéncia de empresa ou de
mudanca de local;

atualizar as informagdes fiscais e cadastrais de contribuintes que
exercam atividades econémicas no Municipio;

realizar as demais atribuigdes estabelecidas pelo Secretario respon-
sével pela Fazenda Municipal;

Pelos Fiscais Tributérios:

realizar o levantamento da situagdo econdmico-fiscal do sujeito pas-
sivo a ser fiscalizado ou monitorado, para fins de planejamento do
levantamento fiscal;

emitir o Termo de Inicio da Auditoria Fiscal, para dar inicio ao procedi-
mento de Auditoria Fiscal, especificando os documentos necessarios
para exame e estabelecendo o prazo e local para entrega da docu-
mentagao;

proceder as diligéncias necessarias para a localizagéo do sujeito
passivo;

cientificar ao sujeito passivo do Termo de Inicio da Auditoria Fiscal;
receber a documentago solicitada mediante Termo de Recebimento
de Documentos;

realizar analise criteriosa da documentagdo e das operagbes do
sujeito passivo visando comprovar ou desconsiderar os fatos que
motivaram a fiscalizagdo, bem como a identificacéo de infragdes a
legislagdo tributaria;

apurar a base de célculo do tributo a recolher, se houver, no Quadro
Demonstrativo de Crédito Tributario e lavrar, conforme o caso, Auto
de Infrag&o ou Notificagéo de Langamento;

para cada tributo e cada tipo de infragéo verificada em Auditoria Fis-
cal devera ser lavrado um Auto de Infragdo correspondente;

nos casos em que houver langamento por arbitramento do valor
do tributo, apresentar relatorio circunstanciado sobre o motivo e os
elementos utilizados como critério para fixagdo da base de célculo
devendo tal documentagéo ser submetida a anélise e conferéncia do
Grupo de Planejamento Fiscal;

devolver a documentagéo recebida para andlise durante o procedi-
mento fiscal, mediante Termo de Devolugéo, apds haver tirado copia
dos documentos comprobatorios para embalar os langamentos reali-
zados e ou as conclusdes constantes no Termo de Encerramento de
Auditoria Fiscal;

lavrar o Termo de Encerramento de Auditoria Fiscal para relatar o
levantamento fiscal, informar a documentagéo analisada e os langa-
mentos realizados, se foro caso;

dar ciéncia ao sujeito passivo da concluséo do procedimento fiscal e
dos langamentos realizados; se for o caso.

sugerir medidas visando o aperfeicoamento e regulamentagéo da Le-
gislagéo Tributaria do municipio;

proceder a anédlise do Sistema de Planejamento Fiscal e do Sistema
de Administragéo Fiscal

estimular as pequenas, médias e grandes empresas do Municipio,
sugerindo reducdo de exigéncias burocréticas e fiscais de ambito
municipal;

promover atividades de cooperagao e integragdo com as administra-
¢Oes tributarias da Unido e do Estado, entre o fisco e o contribuinte,
e de educagdo fiscal, bem como, preparar, orientar e divulgar infor-
magdes tributarias;

estudar e sugerir medidas visando ao aperfeigoamento dos métodos
utilizados na execugdo dos programas de fiscalizagéo e a racionali-
zagéo da atividade fiscal;

sugerir normas indispensaveis a uma atuagéo uniforme da fiscaliza-
¢&0 e propor programas de treinamento e aperfeigoamento do pesso-
al lotado na érea de fiscalizagéo;

determinar a execugdo de procedimentos fiscais para atender as exi-
géncias de instrugéo processual;

elaborar e manter atualizados manuais de fiscalizagéo;

controlar os prazos, a qualidade e os resultados dos procedimentos
fiscais;

propor e elaborar, em conjunto com outros 6rgaos, instrugdes e ma-
nuais referentes a interpretagéo e aplicagdo das normas tributarias,
visando uniformidade de procedimentos fiscais;

executar outras atividades pertinentes a sua area de atuagéo;

§ 1° Além das atribuigdes previstas no inciso V deste artigo, os Fis-
cais Tributarios deverdo cumprir as demais atribuigdes e requisitos
estabelecidos.

§ 2° Caso ndo seja possivel a localizagdo do sujeito passivo para
dar ciéncia do inicio do procedimento fiscal, o Fiscal tributario devera
fazer um relatorio circunstanciando das diligéncias realizadas e emitir
o Termo de Encerramento de Auditoria Fiscal ou Relatério de Agéo
Preliminar, solicitando a baixa da Ordem de Fiscalizagéo e a suspen-
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sdo da inscricdo cadastral.

§ 3° Caso o sujeito passivo ndo entregue a documentago solicitada
no prazo estabelecido e ndo apresente justificativa ou néo solicite a
prorrogacédo do prazo, o Fiscal Tributario devera lavrar Auto de In-
fragdo com a multa correspondente e emitir nova Notificagdo para o
sujeito passivo apresentar a documentacéo solicitada.

§ 4° A resisténcia do sujeito passivo em apresentar a documentagéo
solicitada nos procedimentos fiscais devera ser comunicada ao Se-
cretério responsavel pela Fazenda Municipal através do Grupo de
Planejamento Fiscal para apresentagdo de representagdo do fato
junto ao Ministério Publico e solicitagdo a Procuradoria do Municipio
para o ingresso de Agéo de Exibicdo de Documentos junto ao poder
judiciario.

§5° Na hipétese da ocorréncia do disposto no § 3° deste artigo, sem-
pre que possivel, devera ser procedida a cobranga do imposto por
meio de arbitramento da base de calculo.

§ 6° Na anédlise do cumprimento das obrigagdes acessorias devera
ser verificado pelo Fiscal Tributério, no minimo, o seguinte:

| - se os dados cadastrais estio atualizados;

Il - se possui identificagdo de prestador de servigos emitente de NF-
€

Il - se emite NF-e para todo servigo prestado;

IV - se escritura os livros fiscais obrigatorios, se for o caso;

V - Se o recibo de retengdo de ISSQN na fonte é emitido para os
servigos tomados em que haja a retengdo do imposto;

VI - se cumpre outras obrigagdes acessorias previstas na legislagao.
§ 7° Na anélise do cumprimento das obrigagdes principais devera ser
observado, no minimo, o seguinte:

| - identificar quais as atividades de prestagdo de servigo o contri-
buinte realiza e se as mesmas estéo previstas na lista de servigos
tributaveis pelo ISSQN;

Il - realizar o levantamento dos servigos prestados em que haja inci-
déncia do ISSQN, por més, com base nas notas fiscais emitidas ou
outros elementos disponiveis, anotando-os no Quadro Demonstrativo
de Crédito Tributério - ISS proprio.

§ 8° Caso o contribuinte ndo tenha emitido Nota Fiscal de Servigo
Eletronica — NF-¢, e, ou se a quantidade emitida for incompativel com
a atividade ou com o porte da empresa, o Fiscal tributério devera
verificar na contabilidade, diretamente nas contas de receitas, se ha
outros valores contabilizados como receita tributavel pelo ISSQN.

§ 9° Caso a verificagdo nos livros contabeis seja insatisfatoria, o
contribuinte ndo tenha fornecido a documentacéo solicitada ou a
documentagéo apresentada ndo merega fé, devera ser procedida a
Notificagdo Complementar do sujeito passivo para a apresentagéo
de novos documentos e elementos que sirvam de registro das opera-
cOes de prestagdo de servigos realizadas, para fins de apuragéo do
imposto devido.

§ 10. O ndo atendimento ao disposto nos paragrafos 8° e 9° deste
artigo motiva o arbitramento do imposto.

§ 11. O arbitramento do Imposto sobre Servigos de Qualquer Nature-
za - ISSQN sera realizado conforme o previsto na legislagéo tributaria
municipal, Art. 110 do CTM.

§ 12. Na andlise do cumprimento das obrigagdes tributarias pelos
responsaveis tributarios, deverdo ser realizados, no minimo, os se-
guintes procedimentos:

| — com base nos documentos comprobatorios das despesas com
servigos de terceiros, pessoas fisicas e juridicas, registrados na conta
de despesas da contabilidade do sujeito passivo fiscalizado, devera
ser realizada a andlise da documentagéo para verificar se o servigo
tomado ¢ tributado pelo ISSQN e se é devido neste Municipio;

Il - quando necessério, separar os documentos sujeitos a retengéo
do imposto na fonte e anotar no Quadro Demonstrativo de Crédito
Tributério - Retengdo na Fonte, identificando 0 més em que deveria
ter sido realizada a retengéo na fonte, a espécie de documentos e o
nimero do documento, se houver, o tipo de servigo tomado e o valor
do servigo;

Il - realizar a comparagéo com o ISSQN retido e recolhido e apurar
a diferenca de imposto a recolher.

§ 13. Aciéncia da concluséo de procedimento fiscal e dos langamen-
tos tributérios devera ser acompanhada de relatérios que embalam os
langamentos e copia dos quadros demonstrativos de crédito tributario
que serviram de base para as autuacdes realizadas.

§ 14. As rotinas previstas neste artigo aplicam-se, no que couber, aos
demais tributos administrados pelo Fisco Municipal.

Art. 32. A verificagdo a ser realizada em cada procedimento de fis-
calizagdo dependera do objetivo determinado na Ordem de Servigo.
Capitulo VI

DA CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO NOS PROCEDIMENTOS FIS-
CAIS

Art. 33. O sujeito passivo sera considerado regularmente cientificado
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dos termos de procedimentos fiscais e dos langamentos tributarios:

| - pessoalmente, pelo Fiscal Tributario, com o colhimento da assina-
tura do sujeito passivo, mandatério ou preposto;

I - por via postal, por meio de carta com aviso de recebimento (AR),
na data do recebimento e, se a data for omitida, 15 (quinze) dias apés
a entrega da intimagéo a agéncia postal telegrafica;

Il - por meio eletrdnico, na forma regulamentada;

IV - por edital, 30 (trinta) dias apés a publicagdo na imprensa oficial
do municipio, quando o sujeito passivo n&o for localizado.

§ 1° Para fins de prova da ciéncia de que tratam os incisos | e Il
considera-se mandatario ou preposto, o contador, o porteiro, os fami-
liares e os empregados com vinculo comprovado, desde que, sejam
maiores de idade.

§ 2° Na hipétese do inciso IV do caput deste artigo, o edital sera
publicado uma Unica vez no Jornal Oficial do Municipio.

§ 3° O edital de notificagdo de que trata o inciso IV do caput deste
artigo contera no minimo:

| - 0 nome do sujeito passivo com a respectiva inscrigdo municipal;

Il - o valor do imposto;

Il - 0 prazo para pagamento ou para impugnagéo da exigéncia.

§ 4° A assinatura do sujeito passivo ndo importa em confissdo de
culpa ou de divida, nem a sua falta ou recusa, em nulidade do lanca-
mento nem agravamento da pena, mas a circunstancia sera mencio-
nada no proprio documento fiscal pelo responsavel pela notificagéo
ou intimag&o.

§5° No caso de recusa de ciéncia do langamento pelo sujeito passi-
vo, o Fiscal Tributario devera relatar quem foi a pessoa que se recu-
sou a por a ciéncia no documento fiscal, assim como a data e a hora
da ocorréncia do fato.

§ 6° A ciéncia na forma do paragrafo anterior somente tera validade
se presente uma testemunha que devera assinar juntamente com o
Fiscal Tributario.

Art. 34. Recebido o Auto de Infragdo ou a Notificagdo de Langamento,
0 sujeito passivo terd o prazo de 08 (oito) dias, contados da data do
recebimento, para apresentar impugnagéo, de acordo com Art. 320
do CTM.

Capitulo VII

DOS PRAZOS PARA CONCLUSAO DOS PROCEDIMENTOS FIS-
CAIS

Art. 35. Os procedimentos fiscais terdo os seguintes prazos para sua
concluséo:

| - até 30 (trinta) dias, nos casos de Ordem de Fiscalizagéo para Au-
ditoria Fiscal, prorrogavel por igual periodo, contados a partir da data
da ciéncia do sujeito passivo ou seu representante legal no Termo de
Inicio de Auditoria Fiscal, de acordo com Art. 293 do CTM.

§ 1° Em casos especiais e a critério do Fiscal Tributério poderdo ser
concedidas novas prorrogagdes.

§ 2° Aprorrogagéo do prazo correra do dia seguinte a data do término
do prazo anterior.

§ 3° Na solicitagéo de prorrogagéo de prazo para concluséo de proce-
dimento fiscal, o Fiscal tributario devera justificar o seu pedido.

Art. 36. Os prazos a que se refere o artigo anterior serdo continu-
os, excluindo-se da sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o do
vencimento.

Paréagrafo Unico. Os prazos s6 iniciam ou vencem em dia de expe-
diente normal na Prefeitura de Marica e serdo contados a partir da
data de ciéncia.

Capitulo VIII

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 37. Auto de Infragdo em 02 (duas) vias com a seguinte destina-
céo:

| - 12 via - sujeito passivo, conforme o caso;

Il - 22 via - processo administrativo fiscal ou controle da Administra-
¢éo Tributaria;

Notificagdo de Langamento serdo impressos em 02 (duas) vias, com
a seguinte destinagéo:

| - 12 via - sujeito passivo, conforme o caso;

Il - 22 via - processo administrativo fiscal ou controle da Administra-
¢éo Tributaria;

Paragrafo Unico. Os demais documentos previstos neste Planeja-
mento Fiscal ser@o impressos em duas vias, sendo a primeira entre-
gue ao sujeito passivo e a segunda para o controle da Administragdo
Tributaria.

Art. 38. O disposto nesse planejamento das atividades fiscais, aplica-
-se, No que couber, aos procedimentos fiscais iniciados e distribuidos
antes do inicio da sua vigéncia, que ainda ndo tenham sidos conclu-
idos.

Art. 39° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Gabinete do Prefeito, aos 26 dias do més dezembro de 2017.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
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ACOES

PERIODO

ITENS DE SERVICO - ANEXO LC n® 116/2003

ACOES
FISCAIS

PERIODO ITENS DE SERVICO - ANEXO LC n® 116/2003
1 - Servigos de informatica e congéneres.
2 —Senvigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza.
3 — Servigos prestados mediante locagdo, cessdo de direito de uso
e congéneres
4 - Senvigos de saldde, assisténcia medica e congéneres.
uy
£ |5-5Senicos de medicina e assisténcia veterinaria e congéneres.
1] . - v -
— & — Servicos de cuidados pessoais, estetica, atividades fisicas e
- -
® congeneres.
m 7 - Senicos relatives a engenharia, arquitetura, geologia,
= - - P B _
‘;'- urbanismo, construgac civil, manutengao, limpeza, meio ambiente,
=} saneamento e congéneres.
8 - Servicos de educacdo, ensino, orientacdo pedagogica e
educacional, instrugde, treinamentc e avaliagdo pessoal de
qualquer grau ou natureza.
4 - Servicos relativos a hospedagem, furismo, viagens e
rongdnares
10 — Servigos de intermediagdo e congéneres.
11 - Servicos de guarda, estacicnamento, armazenamento,
vigildncia e congéneres.
12 — Servicos de diversdes, lazer, entretenimento e congéneres.
13 - Servicos relativos a fonografia, fotografia, cinematografia e
reprografia.
14 - Servigos relativos a bens de terceiros.
- 15 — Servigos relacionados ao setor bancario ou financeiro,
-3.. inclusive aqueles prestados por  instituicdes  financeiras
] autorizadas a funcionar pela Unido ou por quem de direito.
N
® 16 - Servigos de transporte de natureza municipal.
g 17 - Servicos de apoio tecnico, administrativo, juridico, contabil,
e - =
) comercial e congéneres.
=1 - = — -
18 - Senvicos de regulacao de sinistros vinculados a contratos de
seguros; inspecdo e avaliacdo de riscos para cobertura de
contratos de seguros; prevengdo e geréncia de riscos seguraveis e
18 — Servicos de distribuicdo e venda de bilhetes e demais
produtos de loteria, bingos, cartdes, pules ou cupons de apostas,
sorteios, prémiaos, inclusive os decorrentes de titulos de
20 - Servicos portudrios, aeroportuarios, ferroportuarios, de
terminais rodoviarios, ferroviarios e metroviarios.

Fiscal.

Proceder agdes preliminares e auditorias fiscais especificas nos maiores arrecadadores, devedores, efou
sonegadores dos itens de servigos programado - de acordo com orientagdes do Grupo de planejamento

21 - Semvigos de registros plblicos, cartorarios e notariais.

22 — Semvigos de exploragdo de rodovia.

23 — Servicos de programacdo e comunicacdo visual, desenho
industrial e congéneres.

= 24 — Servicos de chawveiros, confeccdo de carimbos, placas,
-E'__ sinalizacdo visual, banners, adesivos e congéneres.
.ﬁ 25 - Servicos funerarios
% 26 — Servicos de coleta, remessa ou entrega de correspondéncias,
g documentos, objetos, bens ou valores, inclusive pelos correios e
:T suas agéncias franqueadas; courrier e congéneres.
27 — Servigos de assisténcia social.
2B — Servicos de avaliacdo de bens e servicos de qualgquer natureza.
29 — Servigos de biblioteconomia.
30 - Servicos de biologia, biotecnologia e quimica.
31 - Servigos técnicos em edificagBes, eletrdnica, eletrotécnica,
mecanica, telecomunicagies e congéneres.
32 — Servicos de desenhos técnicos.
33 - Servigps de desembarago  aduaneirc, comissarios,
ﬁ despachantes e congéneres.
E 34 — Servicos de investigacdes particulares, detetives e congéneres.
“a 35 — Servicos de reportagem, assessoria de imprensa, jornalismo e
E relagdes publicas.
-E_ 36 - Servicos de meteorologia.
—

37 - Servigos de artistas, atletas, modelos e manequins.

38 — Servigos de museclogia.

36 — Servigos de ourivesaria e lapidagdo.

40 — Servigos relativos a obras de arte scb encomenda.

orientagdes do Grupo de planejamento Fiscal,

Proceder agdes preliminares e auditorias fiscais especificas nos maiores arrecadadores,
devedores, efou sonegadores dos itens de servigos programado - de acordo com
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Planejamento Fiscal

GPF

Grupo de
Acao
Preliminar

OF
Ordem de
Fiscalizagdio

Auditoria
Fiscal

Fluxo da Acdo Preliminar

Documentos - Ao Fiscal

Notificagdo Fiscal - NF
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—

Prazo de 30 dias (prorrogével por igual periodo)
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DECRETO N° 127, DE 05 DE MARGO DE 2018.

ALTERAO INCISO IV, DOART. 2°, E O ART 7°, DO DECRETO N° 029, DE 03/03/17, QUE CRIAO COMITE
GESTOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO DA PREFEITURA DE MARICA (CGTI)

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar um Plano Diretor de Tecnologia da Informagéo e Comuni-
cagao;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a melhoria continua da prestagdo dos servigos essenciais
a populagao;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a eficiéncia do uso dos recursos de tecnologia da informagéo.
O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARICA, no uso de suas atribui¢des legais,

DECRETA:

Art. 1°Altera o inciso IV, do art. 2°, do Decreto n°® 029, de 03/03/17, que Cria o Comité Gestor De Tecnologia
Da Informag&o Da Prefeitura De Marica (CGTI), que passa a viger com a seguinte redagéo:

“Art. 2° O CGTl teré a seguinte composigao:

IV =10 (dez) membros.”

Art. 2°Altera o art. 7°, do Decreto n® 029, de 03/03/17, que Cria 0 Comité Gestor de Tecnologia Da Informa-
¢do Da Prefeitura De Marica (CGTI), que passa a viger com a seguinte redag&o:

“Art. 7° Aos integrantes da Comisséo Permanente do CGTI - Comité de Gestédo de Tecnologia da Informa-
¢éo, sera pago “jeton”, verba de carater indenizatoria, por reunido a que efetivamente comparecerem, no
valor correspondente a 2,5 (duas e meia) UFIMAS por reunido, até o limite de 4 (quatro) reunides mensais,
a serem realizadas fora do horario de trabalho ordinario, exceto a sua presidéncia ja que exerce apenas
atribuicdo regulatoria e consultiva.”

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito, aos 05 dias do més de margo de 2018.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

FABIANO TAQUES HORTA

Prefeito do Municipio de Marica

SECRETARIA GERAL E DE GOVERNO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO

O MUNICIPIO DE MARICA, por intermédio da Secretaria Geral e de Governo, retificando e tornando sem

efeito 0 documento publicado na Edig&o n° 836 do Jornal Oficial do Municipio, reabrindo os respectivos

prazos, torna publico para conhecimento dos interessados, o credenciamento de instituigées financeiras,

para concessao de empréstimo consignado aos servidores e empregados publicos, ativos, aposentados e

pensionistas do Municipio de Marica.

DO PRAZO DO CREDENCIAMENTO

1.1 O credenciamento sera valido por 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme
inciso Il do artigo 57 da Lei n°® 8.666/93.

1.2 A Secretaria Geral e de Governo, através da Comissdo de Credenciamento, deverd convocar os
credenciados habilitados para a assinatura do convénio em ades&o a este Regulamento, conforme
Modelo do Anexo II, o qual tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da
Lei 8.666/93.

1.3 A Convocagao sera efetuada pela Secretaria Geral e de Governo por avisos via fax/e-mail/oficio, sendo
os extratos de convénio devidamente publicados no Jomal Oficial do Municipio.

1.4 O Convénio podera ser retificado, em caso de necessidade, para adequagéo a alteragdo na legislagao.
1. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

1.1 Podem participar deste credenciamento as Instituicdes Financeiras autorizadas a funcionar pelo Banco
Central do Brasil que preencham os requisitos estabelecidos neste edital.

1.2 E vedada a qualquer pessoa fisica ou juridica a apresentagao neste credenciamento, de mais de uma
proposta de habilitacéo.

1.3 As Instituides Financeiras interessadas poderdo protocolar requerimento de inscricdo para o
credenciamento, a partir da publicagdo do aviso deste credenciamento em Jornal Oficial do Municipio
elou jornal de grande circulagdo no Municipio, aderindo as condigdes deste Edital, juntando a
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documentagao e indicando o(s) representante(s) credenciado(s) para praticar todos os atos necessarios
em seu nome.

1.4 Ainstituicéo financeira e seguradoras deverdo apresentar a seguinte documentago:

a) prova de registro, arquivamento ou inscrigdo na Junta Comercial, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou em reparticio competente, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, bem
como na da data de elei¢do e do termo de investidura dos representantes legais da pessoa juridica;

b) inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

c) alvara de funcionamento atualizado com enderego completo;

d) cartdo de inscrigdo no INSS;

e) certiddo de regularidade do FGTS;

f) certiddes negativas de débito fiscais federais, estaduais e municipais e de quitagéo da seguridade
social;

certiddes dos distribuidores civeis, trabalhistas e de cartorios de protesto em nome das aludidas
entidades ou associacdes;
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certiddes dos distribuidores civeis, criminais, trabalhistas e de cartérios de protesto e do registro de
interdi¢des e tutelas em nome dos diretores das aludidas entidades ou associacdes;

i) prova de manter conta corrente em instituicdes bancarias com estabelecimento no Estado do Rio de
Janeiro.

1.5 Os documentos necessarios para o credenciamento poderdo ser apresentados em original, ou por
qualquer processo de copia autenticada em cartdrio, ou publicagdo em 6rgéo de imprensa oficial, ou
autenticada por servidor da Comissé&o de Credenciamento mediante apresentagéo do original.

Ao protocolar sua inscrigdo para o credenciamento a Instituicdo Financeira aceita e se obriga a
cumprir todos os termos do presente Edital e seus anexos.

1.6 Né&o poderao habilitar-se neste credenciamento publico as:

-

Instituicdes financeiras que estiverem em processo de intervengéo judicial ou extrajudicial, faléncia,
insolvéncia ou liquidagéo;

b) Instituicdes Financeiras que tenham sido declaradas inidoneas para contratar com qualquer 6rgéo
ou entidade da Administragéo Publica de qualquer Poder ou esfera de Governo; enquanto perdurar o
motivo determinante da punigdo até que seja promovida a sua reabilitagéo.

c) Instituicdes Financeiras as quais participam de qualquer forma, funcionarios e ou dirigentes dos
6rgaos ou entidades da Administragéo Publica do Municipio de Marica.

d) Instituicdes Financeiras que estiverem irregulares quanto a comprovagdo de quitagdo de tributos
federais, estaduais ou municipais consideradas a sede ou principal estabelecimento da proponente.

1.7 Os documentos solicitados deverdo estar no prazo de validade neles previstos, caso os referidos
documentos ndo possuam validade expressa neles ou em lei, serd considerado como sendo até 90
(noventa) dias, contados da data de sua emissao.

1.8 As pessoas juridicas interessadas em participar do credenciamento deverdo observar as demais
exigéncias constantes no Decreto Municipal n® 133 de 05 de 2011.

1.9 Os casos omissos serdo decididos pela Comissé&o de Credenciamento.

2. DAINSCRIGAO DE CREDENCIAMENTO

1.1 As inscrigdes para o credenciamento terdo inicio a partir de 08/03/2018.

1.2 Asinscricdes poderdo ser feitas a qualquer tempo, dentro do prazo de validade deste Credenciamento,
pelos interessados, observando o subitem 1.1, de segunda-feira a sexta-feira, das 09h as 17h, para
a Comissédo de Credenciamento, através da Secretaria Geral e de Governo, localizada no térreo do
Pago Municipal, na Rua Alvares de Castro, n.° 346, 2° andar, Centro, Marica.

3. DAPROPOSTA DE CREDENCIAMENTO

1.1 A proposta para o Credenciamento compreende a abertura de processo junto ao protocolo geral da
Prefeitura com a entrega da Ficha de Inscrigdo de Credenciamento, devidamente preenchida conforme
modelo constante do Anexo |, e da documentagéo relacionada no subitem 2.4.

4. DO CREDENCIAMENTO

1.1 As propostas de Credenciamento seréo recebidas pela Comissao de Credenciamento, que verificara se
adocumentagéo atende as condicdes exigidas neste Edital e solicitara saneamento, caso necessario.

1.2 Presentes as condigdes e os documentos exigidos neste Edital, a Instituicdo Financeira sera convocada
pela Comissé&o de Credenciamento, para assinar o convénio, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da data do seu recebimento.

1.3 A Instituicdo Financeira, convocada, que ndo assinar o Convénio, Anexo Il, ndo sera considerada



